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Учетная полптllка.lля це.rей б},хга.,tтерского учета на 2019 год

Учетная политика \Iуниципfur-Iьного дошкольного образовательного учреждения
<,!етский сад общеразвивающего вида Ns 2) разработана в соответствии с:

- Федера,rьным законом от 06.|2.2011 г. }lЪ 402-ФЗ кО бюджетном учете)),

-приказом Минфина России от 01.12. 2010г. Ns 157н <<Об утверждениlt Е.]llногt
плана счетов бухга,rтерского учета для органов гос\;_fарственноL"t власти (гос1,:арственны\
органов), органов местного са]чlоуправ.iIенI,Iя. органов },прав--tения гос\ Jарственны}IIi
внебюджетными фондами, государственных aKa.]e\llII"I на\х. гос\ fарственных
(муниципальных) учреждений и Инструкции по его пррI\Iенен}tюl> (_]anee - I,IHcTplKцIII] к
Единому плану счетов JФ l57H), *

- приказом Минфина России от 1б.|2.20110 г, NЪ l74H кОб \,тверя\.],ении Пrана
счетов бухгалтерского учета бюджетных учрежденийи Инструкчии по его при\lенению)
(да,T ее - Инструкция Jф |74н),

- приказом Минфина России от 08.06.2018 г, J\ф l32H кО порядке формlлрованияи
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их стр)/ктуре и
принципах назначения> (да_шее - приказ J\Ъ 132н),

- приказом Минфина от 29.1|.20117 Jф2O9н <Об утверждении Порядка применения
классификации операций сектора государственного управления> (далее - приказ NЬ 209н),

- приказом Минфина России от 30.03.2015 г. Jф 52н кОб утверждении фор*
первичных учетных документов и регистров бlхгалтерского учета, применяемых
органами государственной власти (госуларственными органами), органами местного
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами.
государственными академиями наук, государственными (муниципальныпли)

учреждениями и Методических указаний по их применению) (да,чее - прикiв J\Ъ 52н). в

части исполнения полномочий получателя бюджетных средств - в соответствии с

приказом Минфина России,

- федеральными стандартами бlхгалтерского учета для организацилi
государственного сектора, утвержденными приказами N{инфина от З1,.|2.201,6
NЬ256н,кКонцептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций
государственного сектора), Ns257H <Основные средства), J\Ъ258н <Аренда>, Ns259H
кОбесценение активов)), JФ260H <Представление бухгалтерской (финансовой)
отчетности>; от З0.|2,20\] Ns2]4H <Учетная политика, оценочные значения и ошибки>,
Jt275H кСобытия после отчетной даты)), NЬ278н <Отчет о движении денежных средств);
от 27.02.2018 NЬ32н <,Щоходы>;



- приказом Минфина России от б декабря 2010 г, }, ,:]_;

счетоВ бюджетного учета и Инструкции по его прII\tеНеt,];::.-

162н)

Об утверждении план.
1_]&lее - Инструкция Jt

- Бюджетным кодексом РФ
- Налоговый кодекс РФ
- Гражданский кодекс РФ
-и иными нормативно-правовыми актами. рег}.-1I1р\ юшI1\IIi вопросы бухгалтерского

учета.
основными задачами бюджетного учета являются:

- формирование полной и достоверной инфорIчlацItII о .]еятельности образовательных

учреждений и их имуlцественном положении,

- обеспечение информацией, необходимой внутренни]\{ и внешним пользоватеJUIм

бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдение}1 законодательства Российской

Федерации при осуществлении хозяйственных операций и их целесообрuLзностью,

наJIичием и движением имущества и обязательств, использоВаниеМ материаJIьных,

трудовых И финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами,

нормативами и сметами;

- предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности

организации и выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения ее финансовой

устойчивости.

1. Общие положения

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение (ДетскиЙ сад

общеразвивающего вида Ns 2> является образовательным учреждением, реализующим
обrцеьбразовательные программы дошкольного образования различной направленности.

содержание образования в детском саду определяется основной

обцеобразовательной программой дошкольного образования, разрабатываемой и

утвержденной детским садом самостоятельно.

Учредителем дошкольного образовательного учреждения является муниципаJIьное

образование Щекинский район (в пице комитета по образованию администрации

муниципаЛьного образования Щекинский район).

организационно-правовая форма учреждения - муниципальное бюджетное

учреждение.

.Щетский сад в своей деятельности руководствуется Конститучией рФ,

федеральными законами, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и

распоряжениями Правительства рФ, решениями органа управления, образованием,

типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, настоящим уставом и

другими законодательными и нормативными правовыми актами федерального,

регионального и муниципального уровня,

,Щетский саД при осупIествлении предпринимательской деятельности

руководсТвуетсЯ законодательством РФ, регулирующим данную деятельность,

,щетский сад является юридическим лицом, самостоятельно осуществляеl

финансово-хозяйственную деятельность через централизованн}то бухга,rтерию, имееl
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!етский сад вправе от своего имени заключать договоры, приобретатьимуIцественные права и нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

1,1, ответственным за организацию бlхгалтерского учета в Муниципальном дошкольномобразовательном учреждении <{етский сад J\Ъ 2) и соблюдЬ.r". .uпо"одательства привыполнении хозяйственных операций является заведующий учрея<дения.
основание: часть 1 статьи 7 Закона от б декабря2О]-1 г. ЛЬ 402-ФЗ.

1.2. Бухгалтерский учеТ ведется Муниципальным м учреждениемце}Iтрализованная бухгалтери t Щекинского района (мкУ мым директоромна основаниИ заключенного договора на бухгалтерское обслуживание. СотрудникибУХГаЛТеРИИ В СВОеЙ ДеЯТеЛЬности руководствуются уставом мку (цБ) и должностныN'иинструкциями сотрудников бухгалтерии.

структура и штатное расписание Мку IfБ утверждается постановлением администрации
Щекинского района.

Бlхгалтерский учет в МКУ (ЦБ) осуществляется штатными работниками, включаюIцими
В СебЯ СЛедующие б групп: 

rфvvrrrtlr\alvl{r 
rl

l . административно-управленческая
2, финансовая группа
3. планово - экономическая группа
4. расчетная группа

и материальных запасов
ы и продуктов питания.
бря2011 г. JtlЪ 402-ФЗ.

- ведение на договорноЙ основе бухгаптерскrrй и бюджетный учет обслуживаемых
учреждений в соответствии с требованиями действ},юшего законодательства:
- органI{Зация рабоТы по открытию счетов обс.r1,,rtивае\Iы}{ у.чреждениям;
- произведение расчетов с работниками обслуживаемых учреждений tto оплате трчда,нач}Iс,lению и уплате страховых взносов в установленном порядке:
- веJение расчетоВ с подотчетными лицами, осуществление контроля за расходование\1_]ене/(ных средств в соответствии с действуюпlим законодательством,

- обеспечение достоверного учета материальных ценностей и денежных средств;
- осуществление учета, хранение и расходование наличных дене}кных средств,находящихся в кассе б5о<галтерии, в соответствии с установленным порядком ведециякассовых операций;

- веденИе учета, обеспечение хранения денежных документов, бланков строгойотчетности в соответствии с инструкцией по бюджетному учету;
- Участие В Пр ества и обязате

Своевременно и 
С ДеИСТВУЮЩИ

инвентаризации

l
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сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;

- составление бухгалтерской и бюджетной отчетности по каждому обслуживаемому

учреждению в установленном порядке;

- составление и llредоставление иную установленной действ}тоцtим законодательством

отчетности в органы статистики, нuUIоговые и иные органы;

- проведение работы по внедрению современных технологий

ведения бlхгалтерского учета и отчетности;

- обеспечение сохранности бlхга,rтерских документов

руководителем бlхгалтерии номенклатуре дел и в соотRетствии

автоматизации процесса

согласно утвержденной
с правилами организации

архивного дела;

- участие в подготовке документов, предусмотренных действlтошим законодательством,

по планированию доходов и расходов бюджета в отношении обслуживаемых учреждений,

1.4. Права и обязанности бlхгалтерии:

- требовать от обслуживаемых учреждений своевременного представления необходимых

для бухгалтерского и бюджетного учета и контроля документов; *

-неприниМаТЬкУчеТУПерВичныеДокУМенТыПооПерацияМ,коТорыенарУшаюТ
действуюшдее законодательство или составлены не по утвержденным в установленном

порядке формам;

- представлять руководителям обслуживаемых у{реждений предложения о наJIожении

взьrcканий на работников r{реждения, допустивших некачественное оформление и

составление документов, несвоевременную передачу их дjrя отражения на счетах

бухгалтерского учета и отчетности, а также за недостоверность содер}кашихся в

документах данных, недостачу материальных ценностей и иные нарушения, выявленные

бухгалтерией.

\.4. Главный бухга;rтер подчиняется непосредственно директору мку цБ и несет

ответственность за формирование учетной политики, ведение бlхгалтерского r{ета,

своевремеЕное представление полной и достоверной бухгалтерской и на,цоговой

отчетности.

требования главного бlо<га,ттера по документальному оформлению хозяйственных

операций и представлению в вышестоящие органы необходимых документов и сведений

являются обязательными для всех сотрудников мку цБ,

основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов Jф 157н.

1.5. В мдоу к,щетский сад Лъ 2> отдельным приказом заведующего утверждается состав

постоянно действующих комиссий :

- комиссия по поступпению и выбытию активов;

- инвентаризационная комиссия

щеятельность постоянно действlтоlчей комиссии по поступлению и выбытию

нефинансовых активов осуществляется в соответствии с Положением (Приложение Jф4),

щеятельность инвентаризационной комиссии осуществляется с Положением пс

инвентаризации имущества иъбязательств учреждения, приведенном в Приложение Jф 5,
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1.б. БУхгалтерский учет осуществляется в соответствии с Планом финансово-
ХОЗяЙственноЙ деятельности раздельно по видам финансового обеспечения:

- По средствам от приносящий доход деятельности (под вида финансового
обеспечения <2>);

- по средствам во временном распоряжении (код финансового обеспечения <3>);
- ПО субсидиям на выполнение государственного задания (код вида финансового

обеспечения к4>);
- по субсидиям на иные цели (код вида финансового обеспечения к5>, <б>.

] - \{ДОУ t<[етский сад NЪ2> публикует основные положения 1^rетной политики на своем
- - i]-'ilc]-lbHLr\1 СаЙте п\те\I размещения копии документов учетноЙ политики.

..-_--BJ.Hl{c: :l\HKT 9 СГС <<Учетная политика, оценочные значения и ошибки>.

. S. ПРrr ВНеСенllи изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях
a-]поставJения отчетности существенность изменения показателей, отражающих
:ltHaHcoBoe положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его
:енежных средств на основе своего профессионаJ.Iьного су)tдения. Также на основе
;lрофессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода,
зыяв.-Iенных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в
Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

ОСнОвание: пункты \7,20,З2 СГС <Учетная политика, оценочные значенияи ошибки>.

2. Рабочий план счетOв

2.1.БЮДЖеТНЫй учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей,
вI{доВ расходов, кодоВ операциЙ сектора государственного управления бюджетного
финансирования.

2.2. БЮджетный учет ведется с использованием рабочего плана счетов (приложение NЪ 3).
РаЗработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов N9 |57н,
инструкцией Nb174.

ОСнОвание: пункты 2 и б Инструкции к Единому плану счетов NЪ 157н, пункт 19 СГС
,<КонцептУfu,Iьные основЫ бухгалтерского учета и отчетности), подпункт <б> пункта 9
СГС <Учетная политик4 оценочные значения и ошибки>.

2.3. ПРИ ОТражении в бухгалтерском учете хозяйственных операций 1-18 разряды номера
Рабочего плана счетов формирl,тотся следующим образом:

1-4 - Ана,титический код вида услуги:
5-14 - I_{елевая статья расхода
15-17 - Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
1 8 - Код вида финансового обеспечения (деятельности).

2,4. Бюджетное'учрея(дение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к
ЕДИнОму Плану счетов Jф 157н. Перечень используемых забалансовых счетов приведен в
приложении Ns3.

ОСнОвание: пункт ЗЗ2 Инструкции к Единому плану счетов Jф 157н, пункт 19 СГС
<<Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности) .
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2.5. ПрИ отражениИ операциЙ на счетах бухгалтерского учета в 18-м разряде (код вида

деятельности) указывается :

2 - приносящаjI доход деятельность (собственные доходы учреждения);
З - средства во временном распоряжении;
4 - суб сиД ии на выпОлнение государственного (муниципа,rьного) задания,,

5 - субсидиина иные цели;
б - субсидии на цели осуществления капитаJIьных вложений.

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств

3.1. При ведении бlхгалтерского учета следует иметь в виду, что информация в денежном

выражении о состоянии активов и обязательств, об источниках финансирования, об

операцияХ, их измеНяющих, и финансОвых резуЛьтатаХ указанныХ операций (доходах,

расходах), отражаемаr{ на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть

полной, сообразуясь с сушественностью.

ошибки, признанные суtцественными, подпежат обязательному исправлению.

При этом существенной признается информаuия, пропуск или искажение которой

влечет изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту)

аналитического счета рабочего плана счетов, приведенного в приложении 3. *

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов Nч 157н.

З.2, Бlхгалтерский учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным

документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы,
составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля

хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах
бухгалтерского учета.

основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов ЛЪ |57н, пункт 2з сгт
кконцептуальные основы бlхгалтерского учета и отчетности).

з.3, Щля случаев' которые не установлены В федеральных стандартах И Других
нормативно-правовых актах, регулируюrцих бухучет, метод определения справедливой

стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

основание: пункт 54 сгС кКонцептуаJIьные основы бlхучета и отчетности)).

3.4. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не

установпен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то

величина оценочного показателя определяется профессиона.пьным суждением главного

бlхгалтера.

основание: пункт б сгс <учетная политика, оценочные значения и ошибки>.

3.3. Основные средства

3.3.1. В составе основных средств учитываются активные материальные ценност

независиМо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев (есл

иное не предусмотрено прик.вом Минфина России от З 1. 1,2.2016 NЪ257н кОб утверждени

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектор

<основные средства> (далее - Приказ 257н), иными нормативными правовыми aKTaMI

a

a
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a

a
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регулируЮщими ведение бlхгалтерского учета и составление бlхгалтерской (финансовой)
отчетности, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на
праве оперативного управления (праве владения имуществом, возникающем по договору
аренды либо договору безвозмездного пользования) в целях выполнения государственных
(муниципальных) полномочий, осуществлениЯ деятельности по выполнению работ,
оказанию услуг либо управленческих нужд учреждения.

основание: пункты 2з-25,38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов NЪ 157н, пункт 7
СГС кОсновные средства).

з.з.2. объект основных средств принимается к бухга,ттерскому уче,l,у с момента
признания его согласно пунктам 8-12 Приказа 257нпо первоначальной стоимости.

3.з.з.каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше
10000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из девяти знаков.

1-2-Й разрядЫ - коД объекта учета анаJIитического счета в Плане счетов бухгалтерского
\,чета

3-5-й разряды - первые три цифры ОКОФ;

6-9-й разряды - порядковый номер нефинансового актива.

основание: пункт 4б Инструкции к Единому плану счетов Лъ 757н, пункт 9 сгё
<<Основные средства).

3.3.4, Присвоенный объектУ инвентарный номер обозначается материально-
ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и
выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или
водостойким маркером.

В случае если объект основного средства является сложным (комплексом
конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом
составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним
на весь период его нахождения в учреждении.

инвентарные номера объектов основных средств, выбывших с ба-ltансового учета,
объектам осноRных средств, вновЬ принятыМ ук бухгалтерскому учету, не
присваиваются.

регистрация инвентарных номеров основных средств ведется ts инвентарном
списке нефинансовых активов (ф. 0504034).

].3.5.. Учет основных среДств на соответствуюlцих счетах Плана счетов бухга,ттерского
\,чета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных
фондов.

основание: пункт 45 Инструкции к Елиному плану счетов ЛЪ 157н.

3.3,б. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в,том
числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость
объекта. Одновременно с его стоимости списывается ts текуIцие расходы стоимость
заменяемых (выбываемых) составных частей. {анное правило применяется к след}тоlцим
группам основных средств :

h
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машины и оборудование;
иIIвентарь производственный и хозяйственный;
многолетние насаждения;

Основание: Irункт 27 СГС кОсновные средства).

з,з.7. В случае частичной ликвидации или раскомплектации объекта основного средства,

если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах
поставщик4 стоимость таких частей определяется пропорционаJIьно следуюпtему

показателю (в порядке убывания важности):

площади;
объему;
весу;

иному показателю, установленному комиссией по поступлениЮ и выбытиЮ

активов.

з.3.8. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет

наJIичия дефектов, явJUIющихся обязательным условиеl{ их эксплуатации, а также при

проведении ремонтов формируют объем произведенных капитаJIьных вложений с

дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная
ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего

ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Щанное правипо применяется к

следующим груIIпам основных средств:

л4аuluньt u оборуdованuе,

Основание: СГС кОсновные средства).

3.3.6. Начисление амортизации основных средств в бlхга,ттерском учете производится
линейным способом в соответствии со сроками поJIезного исполЬзоваНИЯ.

основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов Jф 157н, пункты з6,37 сгс
<Основные средства).

з.з.7. Срок полезного использования объектов основных средств устанавличается исходя

из следующих факторов:

- информации, содержапдейся в законодательстве РФ;

рекомендаций, содержаIцихся в документах производителя, прИ отсутствиИ

соответств}тощих норм в законодательстве РФ. Если такzш информация отсутствует, срок

определяется на основании решения комиссии учреждения по поступлени}о и выбытию

активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа

объекта, а также с учетом гарантийного срока использовани1,

- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации } для

безвозмездно полr{енных объектов.

щля объектов, включенных в амортизационные группы с первой rrо девятую, срок

поJIезного использования оrrределяется по наибольшему сроку, указанному в

постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 r, JrlЪ 1 кО Классификации основных

средств, включаемых в амортизационные групIIы).



ю

!ля объектов, включенных в десятую амортизационную гру',пу, срок полезногоиспользования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлениемСовета Министров СССР от 22 октября 1990 г. Jф l072.

основание: пункТ 44 Инструкции к Единому плану счетов j\Ъ 157н.

3,3,8' ПереоценКа основнЫх средстВ производится в сроки и впорядке, устанавливаемыеПравительством РФ.

основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов Лъ 157н, пункт 35 сгс<Основные средства)

з,з,9, Имущество, относящееся к особо ценному имуlцеству определяет комиссия попоступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учеl,у на основаниивыписки из протокола комиссии.

критерии отнесения движимого имущества к особо ценному можно разделить нанесколько типов:

, Выделение видов дви}кимого имуп{ества, которое относится к категории особоценного независимо от балансовой стоимости. Например, все виды автомобильноготранспорТа, колеснОй и гусенИчной технИки, вклк)чая тракторЫ И ПРИЩеПЫ. t, Установление предела балансовой стоимости, свыше которого движимоеимущество относится к особо ценному независимо от функциональногоназначения, например балансовой стоимостью свыше 50 000 руб., Определение для конкретного учреждения, группы учреждений сверх обtцегоперечня видов особо ценного движимого имущества отдельных видов или дажеотдельных объектов, которые могут быть определены как особо ценные, безкоторых исполнение учреждением своих уставных функций будет невозможн о илизатруднено.
, отнесение к особо ценному имушIества, отчуждение которого производится вспециальном порядке.

3,3,10, основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно, находящиеся вэксплуатации, учитываются на заба,тансовом счете 21 по ба,rансовой стоимости.
основание: пункт з9 сгС косновные средства)), пункт З7З Инструкции к Единому планусчетов J\Ъ 157н.

3,3,11, В случае приобретениЯ объектоВ основныХ средств за счет средств целевыхсубсидий, дохода от предпринимательской деятельности сумма вложений.сформироВанныХ на счете 0 106 00 000, переводиТся с кода вида деятельности (5), (б) -субсидиИ на иные цели, <<2>> - приносяц{ая доход деятельность (собственные доходыучреждения) на код вида деятельности к4> - субсидии на выполнение государственного(муниципальногО ) задания в порядке приведенн ом в л.2.2.4 Приложения к ПисьмуМинфина России от 19.09.2012 J\Ъ02-0б -О7lЗ798.

при приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных болеечем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 10600 000, переводиТся с кодоВ вида деятельности <<2>>, <<5) на код вида деятельности к4>.
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з.з,\2. Локально-вычислительнаЯ сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сиГна,'tизация (опс).

система видеонаблюдения учитываются как отдельные инвентарные объекты.

коммуникации внутри зданий и сооружений, необходимые для их эксплуатации.

системы отопления, водопровода и т.п., электрическаJ{ и телефоннаЯ сеть, другие

анаJIогичНые систеМы учитываются в составе зданий. Расходы на их установку, ремонт и

расширение не относятся на увеличение стоимости зданий.

з.3.13, Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в

первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в

договоре поставки.

3.4. Нематериальные активы

з.4,\. Начисление амортизации нематериаJIьных активов производится линейным
способом в соответствии со сроками полезного испо.lьзования.

Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов Jф 157н.

з.4,2.. Срок полезного использования нематериальньtх активов устанавливается исходя

из срока:

- в течение которого учреждению
Этот срок указывается в охранных
следует из закона;

будут принадлежать исключительные права ,rl обr.пr.
документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он

- в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериаJIьных активов срок полезного использования определить

невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти Годам.

основание: статьЯ 1ЗЗ5 ГраЖданскогО кодекса РФ, путtкт 60 Инструкции к Единому плану

счетов J\Ъ 157н.

3.5. Непроизведенные активы

3.5.1. Земельные r{астки, закреrrленные за учреждением на праве,постоянного
(бессрочного) пользования (в т.ч. расположенные под объектами недвижимости),

учитываются на счете 103 11000 <<Земля недвижимое имуществО учреждения).
основанием для постановки на rIет - свидетельство, подтверждающее право пользования

земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.

3.б. Материальные запасы

3.6.1. к материальныМ запасаМ относятсЯ предметы, используемые в деятельности

учреждения в течение периода' не превышающего 12 месяцев, независимо от их

стоимости. Оценка материаJIьных запасов в бухгалтерском учете осуществляетоя по

фактической стоимости каждой единицы. Единицей yreTa материальных запасов является

номенклатурный номер.

основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов Jф 157н,

з.6.2, Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

Если материаJIьные запасы, канцелярские принадлежности, медикаменты для аптечек

приобретены и одновременно выданы на текущие нужды, они списываются на расходы на
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L)cHoBaHI,tIl ве.]о\{ости выдачи материа,тьных ценностей на нужды учреждения (ф.0_10,+210).

основание: пункТ 108 Инструкции к Единому ,,лану счетов ,* 157н.

З,6,З, Материа!'ьные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет которого,-rHIl приобретены (созданы) :

,,'" - Приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);,1,] 
,_,.,.:,1 \у" "u 

выПолнение государстВенногО (муниципа,rьного) задания;
. -l ,l. (to)) - с),осидии на иные цели.

--],6,,{, Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списьваются по Дкту о списании\Iягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).в остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании\Iатериальных запасов (ф. 0504230).

],6,5, ФаКтическаЯ стоимостЬ материальных запасов, полученных в результате ремонта.разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущесI.ва определяетсяtIсходя из следутощих факторов:

- I1з теку'']ей рыночНой стоимОсти на дату принЯтия К бухгалтерСкому учету; .
- сvN{м, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, lIриведение их всостояние, пригодное для использования.

3,б,б,приход прод}ктов питания отражают в накопительной ведомости по приходупродуктов питания, а расход продуктов питания- в накопительной ведомости по расходупродуктов питания.

З.6..7.Расход материальных запасов отражается
нефинансовых активов.

З,б,8, Оприходование ветоIпи, полученной от списания мягкого инвентаря отражается постоимости 1руб.заlкг.

з,7, Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
3,7,1, {анНые о рынОчной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов дол}кныбыть подтверждены документrulьно :

- справками (лругими подтверждающими документами) Росстата;

- прайс - листами заводов изготовителей;

-справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

- информацией, размещенной в СМИ, ит.д.

В случаях невозможности документального
определяется экспертным путем.

3.8. Расчеты с подотчетными лицами

3,8,1,Разрешение на выдачу денег под отчет на хозяйственные цели дает заведующий
учреждения, а заведующему учреждения - учредитель. В случае если сотрудник не
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отчита,lся за полученные деньги в течение установленного срока. c\-}t\ta за_]с.-l^.еннОС.

удерживается из начисленной этому сотруднику заработной платы в установленнс
порядке. Щенежные средства, полученные под отчет, должны расходоваться строгО Г

целевому назначению.

Выдача денежных средств под отчет производится путем:

- перечисления на заработную карту материа,tьно ответственного лица.

способ выдачи денежных средств должен быть указан в заявлении материаJIьн

ответственного лица.

3.8.2. Предельная сумма выдачи денеiI..ных средств под отчет на хозяЙственные РаСХОД1

устанавливается в размере l0 000 (!есять тысяч) рlблей
На основании распоряжения завед},юшего в I1ск.-Iючительных случаJIх с}'мма мОЖе

быть увеличена, но не более лимита расчетов н&lliчны}{и средствами меЖД

юридическими лицами в соответствии с указанIIеrt Банка Россилт

Основание: пункт 1 указания Банка России от 20 ttюня 2007 г. NЪ 184З-У.
3.8.3. Срок представления авансовых отчетов по с\,\{\1а\1. выданным под отчет (з.

исключением сумм, выданных в связи с Ko}тaн_]IrpoBKoli). не позднее 5 числ.

след}тощего за отчетным месяцем.

Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. Jф 749.

3.8.4. Выдача средств на хозяйственные расходы проIlзвL]-]]1тся штатным сотрудникам, (

которыми заключен договор о полной материально!"l ответственности .

3.8.5. При направлении сотрудников детского саJа в с.rl,жебные командировки на

территории России расходы на них возмещаются в раз\Iере. \,становленном постановленис
правительства РФ от 02.|0.2002г. Jф ]29. Возrtешенlrе расходов на служебные
командировки, превышающих pilЗMep, установленный Правltтельством РФ, производится
при наJIичии экономии бюджетных средств по фактliческI{N{ расходам с разрешенИЯ
заведующего, оформленного соответствующим приказо\1.

Основание: пункты 2,3 постановления Правительства РФ от 2 октября2002 N9729.

Порядок оформления служебных командировок и воз}{ешения командировочных

расходов приведен в приложении 8

З.8.6. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовыЙ отчет
об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней, остаток неиспользованнЫХ
сумм вернуть в кассу в течении 10 дней с момента подачи авансового отчеТа.

Проезд работников оформляется маршр)/тными листами, заверенными заведующим

учреждения, а заведующему - учредителем с предоставлением билетов и спРавКи О

стоимости проезда.

3.8.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям устанавливаютСя
след},ющие:

- в теченце 10 ка_rrендарных дней с момента получения;

- в течение трех рабочих дней с момента получения материаJIьных ценнОСТеЙ.

,щоверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о

полной материальной ответственности.



- при наличии документов, подтверждающих
смертью (ликвидацией) контрагента.

3,8,8, Авансовые отчеты брошюрlтотся в хронологическом порядке в последний день
отчетного месяца.

3.9. Расчеты с дебиторами и кредиторами.

З,9,1, Аналитический учеТ расчетоВ с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе
дебитороВ и кредитОров. !ебиторскую и кредиторск)то задолженность, по которой срок
исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении трех лет на
основании данных проведенной инвентаризации.

списаннуто с балансового учета залолженность отражать на забалансовых счетах: 04
кзадолженность неплатежеспособных дебиторов>>, 2б <задолженность, невостребованная
кредиторами) - в течение пяти лет с момента списания.

списание задолженности с забалансового учета осупlествляется по итогам
инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии
\iчреждения:

- IIо истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завеРшениИ срока возможноГо возобноВления процедуры взыскания задолженности
с огласно действlтощему законодательству;

t

прекращение обязательства в связи со

СписыватЬ задолженНость нужНо отдельнО по каждоМу обязательству (дебитору).

основание: пункты 339,340, з7|,З]2 Инструкции к Единому плану счетов ЛЬ 157н.

Аналитика счета 302.00 зависит от вида цриобретаемых активов или характера
работ (услуг).

обязательства принимаются на основании перtsичных учетных
I,Iнструкции к Единому плану счетов ЛЪ 157н), обычно это накладные
подтвержДают приеМку товароВ, а также выполнение работ (услуг).

возврат излишне перечисленных денег от поставщика (подрядчика, исполнителя0 в
бrхгалтерском учете отражается как восстановление кассового расхода. Дналогично если
в платежном документе указzLли непраВиJIьные реквизиты и средства возвраtцаются в
банк, Полученную сумму отражать по тому же Квр, по которому проходила выплата.
9пунтк ll Порядка, утвержДенного приказоМ Казначейства России от 19.О7.201з J\Ъllн,
п\iнкта 2.5.4 Порядка, утвержденного приказоМ Казначейства России от 10.10.2008 j\Ъ8н.

j,9,2, Анаrrитический rrет расчетов по пособиям и иным социальным выIIлатам ведется в
разрезе физических лиц- получателей социальных выплат.

_],9,З,АнаЛитический учет расЧетов пО оплате Труда ведется в разрезе сотрудников и
-]р)/гих физических лиц, с которыми заключены грalкданско-правовые договоры в х(урнrlле
операциЙ расчетоВ по оплате ТРуда и журнале операций по прочим операциям (ф.
0504071). Основанцем для составления журнала операций является свод расчетныхведомостей с приложением первичных документов (табелей, приказов и т.д.)

основание: пункТ 257 ИнсТрукции Jr]Ъi57н и Методические укuLзания, утвержденныеприказом Минфина России от З0.03.2015 ЛЬ52н.

документов (п.7
и акты, которые

!

Заработная плата в М!ОУ <!етский сад М 2>> начисляется на основании:



- штатного расписания;
- штатной расстановки;
- табеля рабочего времени;
- приказов по основной деятельности;
- больничных листов;
- и.т.д.

Срок выдачи заработной платы 5 и20 числа каждого месяца.

.щанные о заработной плате, начисленной сотрулнику в течение КаJтендарного года

отр21кают в карточке - справке, котораJI заполняется ежемесячно. Карточки - справки

заполняются на основании расчетно - платежных ведомостей, расчетных ведомостей.

при выплате заработной платы работникам выдается расчетный листок. Расчетные

листки выдаются при выплате заработной платы за втор}то половину месяца (письмо

Рострула от 24.|2.2007 J\Ъ5277-6- 1 ).
в табеле учета использования рабочего времени регулируются случаи отклонении

от нормi}льного использования рабочего времени, установленного Правилами трудового

распорядка.

з.9.4. Доходы в виде неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско - правовых

договоров, полученные в результате зачета встречных требований в соответствии с

положениями ст. 410 гК РФ, отражаются в учете r{реждения в порядке, установленном
Письмами Минфина России от З0. |0.2О|2 J\Ъ02-06-10l4554, от 20.12.2012 Jф02-1tr-06l5292,

от 25.оз.2013 Ns02-06-о7l9з]4. Отражение в r{ете задолженности дебиторов по

предъявленным к ним r{реждеЕием штрафам, пеням, иным санкциям производится на

основании признанных должником или подлежащим упjIате должником на основании

выставленной претензии. Если сумма претензии выше или ниже решения суда,

вступившего в законную силу то сумма штрафных санкций по претензии подлежит

пересчету.
отражение пеней, штрафов, неустоек, возникших в силу контрактов, договоров,

соглашений в результате урегулирования спора в дос),дебном порядке, производится в

момент возникновения требований к их плательщикам.
поступление на лицевой счет учреждения пеней. штрафов, неустоек по контрактам

(договорам) отражается по коду вида деятельности <2> - приносящая доход деятельность
(собственные доходы).

3.9.5. Поступление денежныХ средстВ оТ виновныХ лиЦ в возмещение ущерба,
причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида деятельности <<2>> -

приносящая доход деятельность (собственные доходы)

з.9.6. Возмещение в натуральной форме Ущерба, причиненного нефинансовым активам,

отражаются по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому

осуIцествлялся их учет.

з.9,7. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных

расходоВ отражаетСя в учете на основаНии выстаВленногО счета, акта выполненньIх работ
бу*.-r.р"кой справкоЙ (ф 0504833).

3.10. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание

услуг.

3.10.1.Пр" формировании себестоимости образовательных услуг все затраты относятся к

прямым затратам (котловой метод).



Основание: пункты 134-136 Инструкции к Единому плану счетов Jф 157н.

З.10.2, РаСходами, которые относятся на себестоимость готовой продукции (выполненных
работ, оказываемых услуг), признаются

ВСе МаТеРиfu'Iьные расходы, кроме общехозяйственных, r{аствуюIцие в процессе
I1зготовления готовой продукции (вьшолнения работ, оказания услуг);

РаСХОДЫ на оплату труда персонала, участвующего в процессе изготовления готовой
ПРОДУКЦИИ (выполнения работ, оказания услуг) (кроме административно-управленческого
персонала);

- НаЧИСЛенные суммы взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское)
страхование;

- СУММЬ1 начисленной амортизации по основным средствам, используемым в tIроцессе
I Iзготовления готовой продукции (вьшолнения работ, окzвания услуг). ;

- коммунальные расходы;
- расходы услуг связи;
- расходы на транспортные услуги;
- расходы на содержание зданий, сооруженийи инвентаря;
- расходы на охрану здания;
- прочие работы и т.д.

j.10.3. Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на
финансовый результат (счет 0.401.20.000), признаются: {

- расходы на социаJIьное обеспечение населения]
- расходы на транспортный наJIог;
- расходы на налог на имущество;
- штрафЫ и пенИ по наJтогаМ, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

- амортизация по недвижимому и особо ценному имуществу, которое закреплено за
\,чреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем и т.д.

з.10.4. Расходы, произведенные в текущеМ отчетноМ периоде, но относящиеся к будущим
отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего
финансового года в течение периода, к которому они относятся.
Основание: пункт З02 Инструкции к Единому плану счетов М 157н.

j.10.5.ПО состояниЮ на 0lянваРя текущегО финансовОго года сумма себес,l,tlимос.I.и услуг,
работ относится:
- сформированная на счете 2 l09 б1 000 - в дебет счета 2 40l 10 131;
- сфорп,rированная на счете 4 109 61 00 -в дебет счета 4 401 10 131

j. 10.6. В составе доходов учиl,ьiваются доходы от оказания дополнительных
образовательных услуг на платной основе, иные доходы, полученные от других видов
_]еятельности, не запреlценных законом и предусмотренных уставом учреждения.

3,10.7. НачисленИе доходоВ производИтся по дате реализации выполненных (оказанньж)
работ (услуг), покупных товаров и готовой продукции.

ЩатоЙ реаJтизацИи услуГ для целеЙ бlхгалтерского учета признается последний день
каждого месяца в течение периода оказания услуги.

3.1l. Расчеты с учредителем

ъ



з.11.1 изменение показателей, отраженных на счетах 42itО 06 000 и 2210 06 00 t;+{:й

производится в последний день текущего (отчетн_ого) года в корреспонденции

соответств}.ющими счетами 4 401 10 1,7i и 2 4о:. 1О |72в порядке, приведенном в ПисьNl - : j

Минфина России от 18.09.2012 лъ02-06-07lз798, \/UпАпLтрпа ]'цi:.

на сумму изменений учреждением составляется и направляется учредителu ""
Извеtцение (ф. 050а805).
з.||.2. Показатель счета по кФо
равняться сумме остатков по счетам

первое число месяца, следующего за

з.I2.5.
10 131

2, 4 2|О 06 000 <<Расчеты с учреДиТеЛеМ) ДоЛ}ке} -'
.rЬ коо 2,4 |о| 10 000, 4 10i 20 000, 4 10з 00 000 н, 

э,_,.

отчетнь]м. , _-

3.12. Финансовый результат

з,I2,|. Начисление доходов в виде субсидии на выполнение государственного заданш

производится датой поступления субсидии на лицевой счет,

з.|2.2.начисление доходов в виде субсидий на иные цели отражается датой кассовог(

расхода на приобретение, оплату оказанных услуг, выполненных работ,

з.\2.з.,Щоходы от предоставления права пользования активом (арендная плата

признаются доходами текуtцего финансового года с одновременным уменьшениеN

IIредстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования

объекта учета операционной аренды,

Начисление дохода от операционной аренды

в соответствии с договором аренды,
помеIцения отражается на счете 2 401 10 I21

основание: пункт 25 сгС <Дренда>, подпункт (а) п)т{кта 55 сгС <Щоходы>,

з.|2.4. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам IIризнаются в

учете в составе доходов будуrцих .rёр"оло" в сум}1 нно пол)п{енной за

предстоящие услуги. Доходы будущих периодов текущих доходах

равномерно в последний день каждого месяц , в разрезе ора,

основание: пункт З01 Инструкции к Едином.ч пjIану счетов Jф 157н, подпункт (а) пункта

55 СГС <Щоходы>.

начисление дохода от оказания платных образовательных услуг на счете 2 40i

ПроиЗвоДитсядатойПосТУПЛенияДенежныхсреДсТВналиЦевойсчеТУЧрежДения.

3.|2,6. мДОУ к.Щетский сад Ns 2> осуществляет все расходы в пределах установленных

норм и утвержденного на текуrций год плана финансово-хозяйственной деятельности,

з.I2.1.На счете 0 401 50 000 красходы будуrчих периодов) отра}каются расходы по:

- приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в

течение нескольких отчетных периодов;

- страхованию имущества,
- страхованию гражданской ответственности
_ т,д' 

Расходы' произведенные в текуlцеМ о 
'етноМ 

периоде) но относяЩиеся к будуцим

отчетным периодам, списываются равномерно на финансовыЙ результат iекуrцего

финансового года в течение периодц к которому они относятся,

ПоДоГоВораМсТрахоВания'аТакжеДоГоВораМнеискЛюЧ-иТельноГопраВа
пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора,



)снование: пункт з02,з02.1 инструкции к Единому плану счетов J\Ъ157н.

_] 12.8. В учреждении формируется резерВ длЯ предстояцей оплаты отпускоВ за
-актически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая
_.lатежи на обязательное социальное страхование работника учреждения.

расчет по формированию и использованию резерва учреждения ведется на счете
-+01 60 000 в разрезе кодоВ косгу. Бухгалтерские записи по учету операций по

- trр\Iированию и использованию резервов отражаются в учете по анаJIгии с порядком,
, .тановленным Письмом Минфина России от 20.05.20 1 5 JVq02-07 -07 128998.

ПорядоК формирования резервов предстоящих расходов и его использования
..f Ilведен в Приложении ЛЪб к Учетной политике.

В учреждении также создаются:
- резерВ пО претензиОнныМ требованияМ при необходимости. Ве;tичина резерва, .танавлиВаетсЯ в размере претензии, предъявленной rIреждению в судебном иске, либо
: Претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии

озваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с r{ета методом (красное
::орно );
- резерв по сомнительным долгам - при необходимости на основании решения комиссии
--.] поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по
:ез\,льтатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной.
a -] \Iнительной задолженности.

,]снование: пункТ з02,з02.1 Инструкции к Единому плану счетов Jф157н, пункт 1l сгС
-]оходы>.

_]. 13. Санкционирование расходов
обязательства (денехtные обязательства) принимать

,, твержденных плановых назначений.

к принятым обязательствам текущего финансового года относить расходные
.,бязательства, предусмотренные к исполнению в текуtцем году, в том числе принятые и
неlIсполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в
текущем году.

{енежные обязательства отражать в r{ете не ранее принятия
..бязательств. Щенежные обязательства принимаются к учету в сумме
:1о_]тверждающего их возникновение.

принятые обязательства (денежные обязательства) отражать
регистрации обязательств (ф. 05040б4).

По окончании текуIЦего финансового года при наличии неисполнения обязательств
(JенежныХ обязательСтв) в следующем финансовом году они должны быть приняты к\четУ (перерегиСтрированЫ) прИ открытиИ журнала (ф.05040б40 на очередной
флtнансовый год в объеме, запланированном к исполнению .

порядок отражения обязательств для целей бухгалтерского учета, приведен в
приложении Лч7.

к учету в пределах

расходных
документа,

в журнале

q

4. Инвентаризация имущества и обязательств



4.1. Инвентаризация имуtцества и обязательств (в т.ч. числящихся на забалансовых
счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных
случаях, предусмотренных законодательством.

Инвентаризацию проводит комиссия, утвержденная приказом по образовательному

учреждению.

Инвентаризацию материальных запасов проводят один раз в год, а сверку расчетОВ
с материаJIьно-ответственными лицами по продуктам питания производят ежемесячно; по

материаJIьным запасам и основным средствам - ежеквартfu,Iьно.

Порядок проведения инвентаризации реглаN{ентируется приказом Минфина РФ от

13 июня 1995 года ЛЪ 49 <Об утверждении методических указаниЙ по инвентаризации
имущества и финансовых обязательств).

Порядок и график rrроведения инвентаризации иN{ущества, финансовых аКтИВОВ И

обязательств приведен в приложении ЛЪ 5.

Основание: статья 11 Закона от б декабря 2011 г. NЪ 402-ФЗ, раздел VIII СГС
<Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности)

В отдельных сл)чаях (при смене материаJIьно - ответственных лиц, при выявлении

фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) !lнвентаризацию может проводить
специzrльно созданнzuI рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельныNI

приказом руководителя.

4.2. Результаты инвентаризации отражаются в бlхгаlтерском учете и бухгалтерскоЙ
(финансовой) отчетности того периода, в котором бы-rа закончена инвентариЗацИЯ.

Результаты инвентаризации) проведеннол"r перед составлением гОДОвОli

бlхгалтерской (финансовой) отчетности, отражаются в годовоЙ бухгалтерскоil
(финансовой) отчетности.

5. Порядок отражения в бухгалтерском учете II отчетности событий после отчетноi
даты

5.1. В данные бlхгалтерского учета за отчетныiл гоJ включаются факты хозяЙСтвеННОj

жизни, произошедшие в период между отчетноl'л датой и датой подписания бlхгалтеРСКОi
(финансовой) отчетности, которые влияют на фlлнансовое состояние или резулЬТаТt

деятельности r{реждения (лалее - события пос,rе отчетной даты).

Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признаетС

событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов вчL]]юты баланСа.

5.2. К событиям после отчетной даты относятся:

5.2,\. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственнь

условия в рамках деятельности учреждения:

- объявление дебитора (кредитора) банкротом, что влечет последующ9е сПиСанl

дебиторской (кредиторской) задоDкенности;

- погашение дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конt

отчетного года;



- обнаружение бухгалтерской ошибки или нарушений законод ельства, привлекшее к
иска}кению бухгалтерской отчетности.

5.z.2. События, которые свидетельствуют о возникших
хозяйственных условиях в рамках деятельности учреждения:- погашение кредитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец
отчетного года;
- чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества
\,чреждения (пожар, наводнение, авария и другие);
- и т.д.

5.3. Суцественные события после отчетной даты отра}каются в бухга,ттерской отчетности
за отчетный год.

5.4. Событие после отчетной даты отражается в следующем порядке:

5.4.1. Если событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существует на
отчетную дату, в котором учреждение вело свою деятельность, то оно отражается в
периоде, следующем за отчетным путем составления дополнительной бухгалтерской
записи, котораЯ отражаеТ это собыТие, либО записИ способом (красное сторно) и (или)
Jополнительной бухгалтерСкой записИ на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.i

5.4,2. Если событие, свидетельствует о возникших после отчетной даты хозяйственных
\/словиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, то оно отражается в периоде,
сjIедующем за отчетным. В отчетном периоде записи в синтетическом учете не
производятся.

6. Технология обработкйучетной информации

6.1. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта <1с:
Бухгалтерия); (1С: Заработная плата>; кlС: Бюджетная отчетность )

основание: пункт б Инструкции к Единому плану счетов Jф 157н.

6,2. С использоВаниеМ телекоммуникационных канаJIов связи и электронной подписи
осуществЛяется электронный документооборот по следуюIцим направлениям :

- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального
Казначейства;

- передача платежных поручений в Финансовое управление;

- передача отчетности по налогам и сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию
Федера,rьной на,rоговой службы;

- передача отчетности по страховым взносам си сведениям персонифицированного учета в
отделение Пенсионного фонда России;

- передача отчетности в отделение фонда социального страхования

- передача отчетности в органы статистики;

- размещение информации о деятельности г{реждения на официальном сайте bus.gov.ru

после отчетной даты

*

It

ъ
:\{

эit

oil
oit

rоЁ

Hoi
Koi
ать

етс
|а.

нны

]анп

коне

|с



6.З. Без надлежаlцего оформления первичных (сводных) учетных документов любые
исправления (добавление новых записей) в электронньтх базах данных не допускаются.

6.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и

отчетности:

- на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 1С: Бухга,rтеРия>.

_ по итогам каждого календарного месяца бухга,ттерские регистры, сформированные в

электронном виде) распечатываются на бl,мажный носитель и подшиваются в отдельные
папки в хронологическом порядке.

Ответственность за сохранность резервных копий несет заместитель главногО

бухгалтера по техническому обеспечению.

6.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники централизованноЙ
бухгалтерии анализируют ошибочные данные. вносят исправления в первичнЫе

документы и соответствующие базы данных. 1,1справ_lения вносить с учетом следующих
положений:

_ до начисления или снятие начислений исправ--tять за счет доходов и расходов текуtцегС

года дополнительной бухгалтерской записью -лIлбо способол,I (красное сторно);

- при восстановлении в учете остатков прошлых _lет прлi\lенять счет 0.401.i0.180,

7. Первичные и сводные учетные док\,}Iенты, правила документооборОта

7.1. Все документы по двия(ению денежных сре_]ств принимаются к учету только прI.

наличии подписи заведуюtцего.

7.2. Первичные и сводные учетные документы (заверенные собственнорl^rноЙ подписью
составляются на бумажных и машинных носIlте_lя\ lIнформации, а также в формС
электронных документов (заверенные электроннt-lit поlпlIсью).

Каждый факт хозяйственной жизни по_]_-tе/ь.IIт оформлению первичным учетны\

документом. Не допускается принятие к бrхга_lтерско\1): учету документОв, которымI

оформляются не имевшие места факты хозяI"IственноI"I /t(изни, в том числе лежащие I

основе мнимых и притворных сделок,

Обязательными реквизита}{I{ первIlчного \четного JoKyMeHTa являютСЯ:

-наименование документа;
-дата составления документа:
-наименование экономического субъекта, составившего JoKyMeHT,

- содержание факта хозяйственной жизни,
- величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственноЙ ЖиЗНИ

указанием единиц измерения' ,_

- наименование должности лица, совершившего сделку, операцию и ответственного за е

оформление;
-подписи лиц с указанием фамилий и инициалов.

Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении фаКТ

хозяйственной жизни, а если это не предоставляется возможным - непосредственно посJ-

его окончания. Лицо, ответственное за оформление факта хозяйСтВеННОЙ ЖИЗН]



ОбеСПеЧИвает своевременнlто передачу первичных r{етных документов для регистрации
СОдержаIцихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, а также достоверность
ЭТИХ ДаНных. МКУ (ЦБ) не несет ответственность за соответствие составленных другими
лицами первичных }п{етных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от бдекабря 201lг. NЪ402-ФЗ, пункты 7,11
Инструкции к Единому плану счетов Ns l57H, статья 2 Закона от бапреля20ll г. JфбЗ-
Фз.

!ля документаJIьного оформления фактов хозяйственной жизни в учреждении
ПриМеняЮтся формы первичных учетных документов, установленные Приказом Минфина
РФ ОТ 30.03.2015 NЪ 52Н <Об утверждении форм первичных учетных документов и

РеГИСТРОВ бухгалтерского учета, применяемых органами государственноЙ власти
(ГОСУДаРСтвенными органами), органами местного самоуправления, органами управления
ГОСУДаРСТВеННЫМИ Внебюджетными фондами, государственными академиями наук,
государственными (муниципа,rьными) учреждениями и Методических укчваний по их
применению).

Формы первичных учетных документов,
са\Iостоятельно приведены в приложении ЛЪ 8

разработанные учреждением

7.З. ,ЦаННЫе ПРОверенных и принятых к учету учетных документов систематизируются по
-]атам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительном
способом в следующих регистрах бюджетного учета согласно приложению 2.

ЗаПИСИ В жУрнаJIы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее
с.lед}тощего дня после получения первичного учетного документа, как на основании
lrтfельных документов, так И на основании группы однородных документов.
корреспонденция счетов в журна-це операций записывается в зависимости от характера
-.пераций по дебету одного и кредит.у дру,гого счета.

По истечении месяца данные оборотов по счета}{ из журнfu.Iов операций записываются в
Г.lавную книгу.

, r,rчftдественность данных анаJtитического учета оборотам и остаткам по, счетам
J;IнтетичеСкого учета определяЮт на последний календарный день кчDкдого месяца .

ЗЗ ПРаВИЛьность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета
твечают лица, составившие и подписывающие их в соответствии групп и участка учета
:ераций

ПРИ Проведении хозяйственных операций, для оформления которых не
.:е_]}IсмотРены типоВые формы первичных документов, используются самостоятельно

:rзработанные формы. образцы документов приведены в приложении 6

,|.-чование : пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов.

-:. Право подписи учетных документов предоставлено
.-эечисленным в приложении 9.

- 
-{ График документооборота приведен в приложении 10.

- a. Формирование регистров бlхучета осуществляется
l]I1.1ожение Jф 12):
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- инвентарнаlI карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к

учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции
и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - е}кегодно, на последниЙ

рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

- инвентарнаJ{ карточка группового учета основных средств оформляется при принятии
объектов к rleTy, по мере внесения изп,tенений (ланных о переоценке, модернизации.

реконструкции и пр.) и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных
средств, реестр карточек заполняются ежегодно. в последний день года

- книга rrета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированноll
зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно. в последний день месяца;

- авансовые отчеты брошюрlтотся по алфавllтl Ir н\,меруются в последний день отчетноti
месяца;

- журна,,Iы операций, главная книга запо;Iняются ежемесячно;- другие регистры, н

указанные выше, заполняются по мере неоt5\с-l_]имости, если иное не установлен
законодательством РФ.

Основание: пункт 1 1 Инструкции к Единоlчr1 п-lан\, счетов Jф l57H. l

7.7. Учетные документы, регистры бюджетного \,чета и бюджетная отчетность хранятся
течение сроков, устанавливаемых в cooTBeTcTBIlIl с правилами ведения архивного дела, I

не менее пяти лет.

Основание: пункт 14 Инструкции к Единолtr п-lан\ счетов Jl{Ъ l57H.

Хtурналам операций присваиваются номера сог.lасно при.цожению ЛЪ 1 1.

Журнаrrы операций подписываются главныrr бlхга--tтером и бухга:rтером, составивш]
журнал операций.

8. Порядок организации и обеспеченItе вн\,треннего финансового контроля

8.1.Внутренний финансовый контроль в \,чре/tifенl{}i ос\ществляет комиссия. Помимо КоМиС

постоянный текущий контроль в хо_]е cBoel'l _]еяте-lьности осуществляют в рамках сВ

полномочий:

- заведующий учреждения, его заместите.lь:

-главный бухгалтер, сотрудники IJБ

8.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутрен
проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении|2,

Основание: пункт б Инструкции к Единому плану счетов NЪ 157н.

8. Бюджетная отчетность

8.1. БюджетнаrI отчетность составляется на основании аналитического и синтетическо

учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организациеЙ И

бюджетным законодательством, установленная прикiвом Минфина России от З1,.|2.2(



Jф 260Н Об утверЖдениИ федеральНого стандарта бlхгалтерского учета дJUI организаций
государственного сектора "представление бухгалтерской (финансовой) отчетности).

Бухга-llтерская (финансовая) отчетность должна давать достоверное представлениео финансовом IIоложении МЩОУ <Щетский сад J\Ъ 2) на отчетную дату, финансовомрезультате егО деятельностИ и движении денежных средств за отчетный период,необходиМое пользоВателяМ этой отчетности длrI IIринятия экономических решений.
БюджетнаЯ отчетностЬ представЛяетсЯ главномУ расrrорядителю бюджетныхсредств в установленные им сроки.

основание: статья 13 Закона от б декабря2Оllг. ль 402-ФЗ

состав бlхгалтерской (финансовой отчетности) бюджетным учреждениемОСУЩеСТВЛЯеТСЯ В СООТВеТСТВИИ С ПРИКаЗОМ МИнфина РФ от 25 марта 2011г. j\Ъ 33н коб\тверждении Инструкции о rторядке составления, представления годовой, квартальнойбrхгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и rIвтономныхrчреждений>>.

БухгалтерскаlI отчетность за отчетный год формируется с учетом событий послеотчетной даты, обстоятельства, послужившие причиной отражеr", оr.r"r"ости событийпосле отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 050з760).

Г-lавный бухгаrrтер Е.А. Соколова



Приложение Nч 3

l
к приказу N9 BP/l
от <28> декабря 20 1 8г.

рабочий план счетов

РазрядЫ 1 - 1 7 В номере счета указываются код расхода бюджета для бюджетных учрежлений.

Структура финансового обеспечения (деятельности)

(18-й разряд номера счета)

2- приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения)

З - средства во временном распоряжении

4 - субсидии на выполнение государственного (муниuипа,rьного) задания

5 - субсидии на иные цели

6 - субсидии на цели осуществлениJI капитfutьных в;lо;кений

Структура анал[Iтики операцltй в Рабочем плаЕе счетов

В разрядах |9 - 2З указывается код синтетического счета согласно п.2\ Инструкции

Единому плану счетов J\Гs 157н.

В разрядах 24 - 26 номера счета бюджетного \,чреж.]ения указываются анаJIити

коды КОСГУ поступлений и выбытий объектов сог.-rасно пункта 2.|. Инструкции Jф 17

01

02

03

04

07

l7

18

20

2I

27
(сотрулникам)

забалансовые счета

Имущество, полученное в по-lьзованIIе

Материальны ценностI.1 на xpaHeHrlI1

Бланки строгой отчетностI]

Задолженность неплатежеспособных дебиторов

Награды, призы, кубки и ценные подарки. сувениры

Поступления денежных средств

Выбытия денежных средств

Задошкенность, невостребованная кредиторами

Основные средства в эксплуатации

Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам



Приложение J\ф

кприказу Np r'?2

от к28>декабря 2018г.

t
l
]Номера журналов операций

учету исполнения плана финансовс
мдоу *|ЖТ;ТН1],^еятель 

ости на содержаIIие

Номер *ур"Й
операций

i

,,,

J

1+

б

8

9

Наимено"Б;Йур"u"u-

Хtурнал

Журнал

Журнал о

Журнал

Хtурнал - *.р"ц"й
нефинансовых активов

перемещению



l
l

l
t
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Приложение Jф 2

к приказу N" Цф
от к28>декабря.2018г.

Перечень JIиц, пплеющих право подписи первцчпь,Iх докумеЕтов

flолжность, Ф.И.О. Примечание

Заведующий Все док).меЕты,
кроме Iшатежных

док)меЕтов

!иректор МКУ (ЦБ)

Главный бухгалтер платежные

докумеЕгы, жypEzlJы
ордера

Зам. главного бухгалтера платеrlлные

док\-\{енты главного б

в их отсутствие

Товаршrе пакjihццые
на поJцлеЕие
MaTepEilJIbHbD(

цеltностей,
доверенЕости

Ведущие бухгаптер4 бухгаlrгера
1 и 2 категории

Журналы
операций,
Еакопительные
ведомости,
платежные
ведомости



ь

Приложение }lЪ

к приказу Х, Цф
от <28> декабря 2018г.

Положение о внутреIIнем финансовом контроле

l. Общие положения

, 1, Настояшее положение о внутреннеМ финансовом контроле разработано в
- -rответстВии с закоНодательстВом РФ и уставоМ учрежденИя, устанаВливаеТ единые цели,
-:авила и принципы проведения вн},треннего финансового контроля.

- ] Внутренний финансовый контроль направлен на создание системы соблюдения
-:(ОНОДаТельства рФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур
- - ставления и исполнения бюджета (плана), повышение качества составления и-_-стоверности бlхгалтерской отчетности и ведения бухга,ттерского учета, а также на
- вышение результативности использования средств бюджета. 

t

_1, основной целью внутреннего финансового контроля является подтверждение
__ стовернОсти бр<гаЛтерскогО учета и отчетноСти учрежДения, соблюдение действlтощего:-{ulНоДaТ€льства РФ, регулир}тощего порядок осуществления финансово-хозяйственной__.;те,lьности. Система внутреннего контроля призвана обеспечить:
- _ !-]чностЬ и полнотУ документации бухгаrrтерского учета,
- J З t] еВРеМенностЬ п одготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

-ре.]отвращение ошибок и искажений;
- ,!сполнение сметы доходов и расходов учреждения;
- зыполнение планов финансово-хозяйственной деятельности:
- J.r\paнHocTb имущества учреждения.

: основными задачами внутреннего контроля являются:
- 

" 
g-Т&НоВление соответстВия провоДимыХ финансовых операций в части финансово-зяl"tственной деятельности и их отражение в бухга,rтерском }п{ете и отчетности-:"эбованиЯм нормативных правовых актов;

- _,становление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям
- ,:l\,_]ников.

-' Внутренний контроль в учреждении основываются на следующих принципах:
- "]llнцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего, --_ _ро,lЯ норм И правил, установленныХ нормативНыми закоНодательством РФ;
- -lIlнциП независиМости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих
-'":]iЦионzlJlьныХ обязанноСтей незавИсимы от объектов внутреннего контроля;
- -fIIнцип объективности - внутренний контроль оgуществляется с ис11ользованием
: ,_l*IiческИх докумеНтальныХ данных в порядке, Установленном законодательством РФ,,. 

_ -.\l применениЯ методов, обеспечиВающих пол}л{ение полной и достоверной,i :.rр_\1ациИ;
- -эIlнцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее
::_-,r,lнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с
]j: -- ноJательством РФ:

rц



- принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельност;

объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления.

2. Организация внутреннего финансового контроля

2.1. ВнутРенниЙ финансовый контроль осуществляется в следующих формах:

- предварительный контроль. Осуществляется до начала совершения хозяйственно;

операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной булет та ил;

иная операция. ПредВарительнЫй контроЛь осущесТвляет директор, главный бухга,ттер i

юрисконсульт;

- текуш]ий контроль. Это проведение повседневного анаJ'IиЗа соблюдения процед}]

исполнения бюджета (плана), ведения бр<га.rтерского }^{ета, осуществление контроля з

расходованием целевых средств, оценка эффективности и результативности. Ведени

текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами бухгалтерског

учета и отчетности учрех(дения,
- последУюrциЙ контроль. ПроводитСя по итогам совершения хозяЙственныХ ОПеРаЦИI'l

осуществляется путем анализа и проверки бухга,rтерскоr:i документации и отчетностI:

проведения инвентаризаций и иных необходlлrtых процедур. Для проведенI1

последующего контроля приказом директора N,Iоr1.ет быть создана комиссия п

внутреннему контролю. В состав комиссии в обязате.lьном порядке включаютс,

юрисконсУльт, бухгалтер. ВозГлавляеТ комиссиЮ директоР \чрежденИя. СостаВ КРМИССИr

может меняться.
Система контроля состояния бухгалтерского учета вк_ltочает в себя:

- соблюдения требоВаний закоНодательстВа РФ, рег}_lIIр}юшего лорядок осуществлени

финансово-хозяйственной деятельности;

- точностИ и полнотЫ составления документов и регIlстров бlхгалтерского учета:

- предотвращения возможных ошибок и искаженил"t в \aleTe II ОТЧетнОСТИ;

- контроля за сохранностью финансовых и нефинансовых активов учреждения.

2.2. Последующий контроль осуrцествпяется п\-те\I проведения как плановых, так i

внеплановых проверок. Плановые проверки прово.]ятся с определенной периодичностьк

утверждаемой приказом директора, а Так/\е пере-] составлением бlхгалтерскоi
отчетности.
В ходе проведения внеплановой проверкI1 ос\шеств.lяется контроль по вопросам, -

отношении которых есть информация о ВоЗ\lо/\ны\ нар},шениях.

2,З. Лиц1 ответственные за проведение прL]веркII. осуществляют анаJIиз выявленньг

нарушений, определЯют иХ причины rT разрабатывают предложения для принятия мер п

их устранению и недопущению в да--Iьнеliшеrt.
РезультатЫ проведенИя предваРите.хьногО lI тек},щеГо контроЛя оформЛяютсЯ В ВИ!l

письма на имя директора.
работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменно;

форме представляют директору объяснения по вопросам, относящимся к результата\
проведения контроля.

2.4. По результатам проведения
по устранению выявленных
ответственных лиц.
По истечеНии установленного срока директор контролирует выполнение мероприятий,

3. ответственность

проверки директором разрабатывается план мероприятиi
недостатков и нарушений с указанием сроков i



т-

З.1. ЛИЦа, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарн)aю
ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ.

4. Заключительные положения

4,1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются директором.
-1.2. Если в результате изменения действутощего законодательства РФ отдельные статьи
настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу,
преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.

l'



Приложение Ns

к приказу N"!Цf!

от к28>декабря 2018г.

График документооборота

Срок

составления и

представления

Щолжностны
е лицаt

подписываю
щие

документ

Щолжностные
лица,

ответственные за

составлен ие

документа и

представление

наименование

документа

Що 5 числа

следующего
месяца

,Щолжностцые
лица согласно

договора о

полной
материа.ltьной

ответственно9
ти, согласно
прик€ва о

списании
материfIльных

цецностей

,Щолжностные
лица согласно

договора о

полной

материальной

ответственности

Акты о приеме

передаче зданий,

сооружений,

Акты о списании
материальных

запасов, накладные на

внутреннее

перемещение,

требования-

накладные,

ведомости выдачи

материаJIьных

запасов, акты на

списание мягкого и

хозяйственного
инвентаря,

акты о списании групп

основных средств

Ф.03060з0

Ф.0504230

Ф.03060з2

Ф.Oз 15006

Ф.0504210

Ф.0504l4з

Ф,Oз060зз

Що 20 числа

текущего
месяца

,Щолжностные
лица согласно

договора о

полной

материальной
ответствен нос

ти, согласно
приказа о

списани и

материaшьных

цен ностей

.Щ,олжностные
лица согласно

договора о

полной
материа-ltьной

ответственности

Акты о списании
объекта основных

средств(кроме
автотранспортных
срелств)

Акты о списании
автотранспортных
средств

Акты о списании
исключенных
объектов

Ф.030600з

Ф.Oз06004



библиотечного фонда

Акты о приёме-

передаче объекта

основных средств

(кроме зданий,

сооружений)

Ф,0504144

Ф.Oз0600l

.Щоговора

добровольного
пожертвования

По форме

утверждённ
Ой 1"lётной
политикой

центраJIизо
ванной

бухгалтери
ей

,Щолжностные
лица согласно

договора о

полной
материапьной

ответственности

Благотворите
льи
благополlчат
ель

Що l числа

следующего
месяца

Группа учётi
основных

средств и

материчrльны

запасов

Сверка книг по 1^tёту

материаJlьных

ценностей

Ф,0504042 Буtгалтера
группы по уtёry
основных средств

и материzulьных

запасов

Материально-
ответственное

лицо,

бlхгалтер

Ежеквартально Груfiпа уtёта
основных
средств и

материаJIьн ы

запасов

Меню-требования,
накладные по приходу
продуктов питания

Ф.0504202 Щолжностные
лица согласно

договора о

полной
материальной
ответственности и

должностной
инструкции

Руководители
образователь

ных

учреждений,

медсестра,

повар,

бухгалтер.

Екенедельно Группа учёта

родительскоi
платы и

продуктов
питания

: .]окрrенты на льготы
по оплате МЩОУ, на

NоIlпенсацию части

рlч.ительской платы

Согласно

утвержденн
ым формам

Руководители
образовательных

учреждений,
делопроизводител
ь

Руководители
образователь

ных

у'rреждений

Що 1 числа
след),ющего

месяца

Группа учёта

родительскоi
платы и
продуктов
питания

- Табе.,lь учёта
]осешаемости детей,

!-пр;lвка о фактической
:Lrсещаемости детей

Ф.0505608 .Щолжностные
лица согласно

должностной
инструкции

Руководители
образователь

ных

учреждений,

воспитатель

Що 1 числа
следующего
месяца

Группа 1чёта

родительскоi
платы и'--

продуктов
пи,гания

l Сверка по остаткам
:ро_ц,ктов пи^гания

Щолжностные
лица согласно

договора о

пол но й

Материально-
ответственное
лицо,

,Що 5 числа,

следующего
месяца

Группа 1чёта

родительскоi
платы и

продуктов

,|в



матери.zшьной

ответственности

должностной
инструкции,
бухгалтера
гр}rппы по учёту
родительской
платы и
продуктов
питания

бухгалтер. питани

9 Выписка квитанций
по взиманию

родительской ллаты за
содержание детей

дошкольного возраста

в дошкольных

учреждениях

Ф.пд-4 Бцгалтера
группы по )^{ету

родительской
платы и

продуктов
питания

!о l0 числа,

следующего
месяца

Групг

родит
платы

прод)

п итан

10 Ежеквартальная

инвентаризации

снятию остатков

питания

Согласно
инструкции
Лq 1_57-H

Щолжностные
лица, согласно
приказа

руководителя о

назначении

инвентаризационн
ьтх комиссий

Рчководитель

члены

комиссий

Согласно
приказа о

проведении

инвентаризации

Групl

родиr
плать

прод)

питаь

11 Выциска водомости на

оIIлату питания
сотрудников

Бухгалтера
ГрУппы по )^{ет\,

родительско}",1
платы и

продуктов
питания

Главный
бухгалтер,

директор
мку
KI IБ>,бухгалт
ер группы по

учету
родительской
платы и

продуктов
питания

Що 5 числа,

следующего
месяца

Груп

Роди
платl

прод

питаi

12 табель питания

сотрудни ков

Руководители
образовательных

учрежаений

Руководители
образователь

ных

учреждений

Що 1 числа

следующего
меся ца

Гру

Родt
пла-

про-

питi

lз выплата компенсации
части родительской
части

Согласно
постановле
ния

правительст
ва То ]tlЪ

550 от
16.10.201з

Бухгалтера
группы по у]ету
родительской
платы и
продуктов
питания

,Що конца

месяца

Гр1

род
пла

про

пит

l4 Сверка с По

утвержденн

Бухгалтера
группы по учету

Главный Що l5 числа

следующего
Грl

ро:



l5

поставщиками оЙ форме родительской
плать] и

продуктов
пи^гания

бухгалтер месяца ллаты и
Продуктов

питания

разноска льготного
питания за счет
местного бюджета

D}хгалтера
ГрУ[пы по }"tёту
родительской
платы и
продуктов
питания

Що 15 числа
следующего
месяца

ГРУппа у^rёта

родительскоi
платы и
пРоДУктов

питания

Ф,050442| итель,
табель водителя,

Ф.030l00] истпо

приказ о
лрием и об

увольнени

Ф.0301005-
приказ

отпуск

использования

рабочего времени с
прилагающими
первичными

документами для
начисления

заработной платы

Исполнител ь н"ra -
-lисты, tIостановления
об удержании

=ъ_ lltсты
нетудоспособности

Слltски соrруд"и*Б
работаюших в

_]о-lrкностях дающцli
право на досрочное
fiачIlсление пенсии

Jоговор об оказБнЙ
почтовых услуг

:,:

Руководители
образователь

ньlх

учреждений,

председатель

Клоо

Ежемесячно

не позднее15
числа текущего

месяца

расчетная

группа

!i

Типовая УФССП РОССИИ

По Тульской
области

уФссп
России по
Тульской
области

По мере
поступления

расчетная

группа

Утверждён
ные
постановле
нием
Правительс
тва РФ

лица

Руководители
образователь

ных

учреждений;.

председатель

Кпоо,
главный
бр<галтер,

По мере
поступления, но
не позднее 15

числа текущего
месяца

расчетная

группа

Форма

разработан
ная По
<Перечень

ЛП))

текуцей
версии

Руководитель,
зам.р}ководи^геля,

руководители
образователь

ных

учреждений,

l числа месяца
следуощего за

каждым
кварталом

расчетная

группа

Типовая Руководители
образовательных

уtреждений,

Руководители
образователь

ных

учреждений,

По мере
поступления

РасчетЕая

группа

l*



Сведения о формах
выплат заработной
платы уrреждений
образования

По форме
утверждённ
ОЙ 1лrётной
политикой

центрtшизо
ванной

бухгалтери
ей

Главный
бухгалтер,

бухгалтер

!иректор
мку цБ,
главн ый

бухгалтер

Ежемесячно до
25 числа
месяца

следующего за

отчетным

Сведения о

соблюдении сроков
выплаты заработной

платы по

)л{реждениям
образования

По форме

утверждённ
ой учётной
политикой

центрaLцизо

ванной

бухгалтери
ей

Главный
бу<галтер,

бухгалтер

Щиректор
мку цБ,
главный
бухгалтер

Ежемесячно на
6 и 27 число
каждого месяца

Заявки на

финансирование
аванса по

учреждениям
образования

По форме
утвержлённ
ой учётной
политикой

централизо
ванной

бухгалтери
ей

Г.lавный
бухлаптер,

бухгаптер

Руководители
образователь

ных

1^tреждений

За 8 рабочих
дней до 20

числа каждоло

месяца

Приказьт о

предоставлении

отпуска по ЧАЭС,
заявления для

перечисления на
лицевые счета

Ф.Oз0l005-
приказ

отпуск

Руководитель,
зам.руководителя,

дедопроизводител
ь,зав.канцелярией

, секретарть

фrководители
образователь

ных

учреждеяий

По мере

поступления, но.
не позднее 15

числа текущего
месяца

Заявления, справки и

др. документы по
нzlлоговым льготам

физических лиц

Руководитель,
зам.руководителя,

дедопроизводител
ь,зав. канцелярией

, секретарть

Работник

учреждения

По мере

необходимости

сведения на вновь
принятых

сотрудников

Руководитель,
зам.руководителя,

сtIециtlJ,lист по
кадрам

руководители
образователь

ных

учреждений

По мере

поступления, но
не позднее 15

числа текущего
месяца

Справки для
начисленIrI листков

Руководитель

, главный
По мере

поступления, но



т-

нетрудоспособности приказу
Минздравс
оцрr}звития

России от
17,01.201l

Jю4

учреждения бухгалтер не позднее 15

числа текущего
месяца

группа

:3 Накладные на

пол)ление товарно-

!lатериаJlьных

ценностей

Тиловая Руководитель

учреждения,
материально-

ответственные
лица

Руководитель

учреждения,
материаJrьно-

ответственны
е лица

По факту
полr{ения

ценностей

Грутlпа учёта
основных
средств и

материiцьны
запасов

: Контракты, договора
на поставку товарно-

ItlатериzL.Iьных,

ценностей

Типовая Руководитель

учреждения,

Руководитель

)лlреждения,

По факту
ПОл)лtения

ценностей

Финансовая
группа

_дкты выполненных

работ, оказанных
\ с.lyг, счета-фактуры

Типовая Руководитель

учреждения,

Руководитель

учреждения,

По факту
оказания

услуги, не

позднее 10

числа

следlтощего за

отчетным

Финансовая
групла

f

\lаршрутные листы по
rроезду сотрудников к

rlecTy работы и
:братно, квитанции об

оп-]ате госпошлин,
\ с_-l\,г, товарные чеки

Утвержден
ная уrетной
политикой

Руководитель,

работник
у]реждения

Руководитель

, Работник
учреждения

По мере

поступления, но

не позднее 10

числа

следующего за

отчетным
месяцем

Финансовая
групIIа

- Сведения по
энергорес}?сам

,показания приборов

учета)

Руководитель,

работник
учреждения

Руководитель

, работник
учреждения

,Що 15 числа,

следующего за

отчетным

Планово-
экономическ;

я группа

-: r}гчет о выполнении
\l),ниципаль ного

задания

По

утвержденн
ой форме

Руководитель ýководитель .Що 5 числа,

следующего за

отчетным

Планово-
экономическi

я группа

: Е;кеквартальные

]зявки на поставку
:lродчктов питания

Руководитель,

работник
уiреждения

Руководитель

, работник
учреждения

Що 15 числа

текущего
KBapTzL,Ia

Гlланово-

экономическi
я гр),тпа

: ГLrан финансово-
хозяйственной

J,еятельности

По

утвержденн
ой форме

Руководитель Руководитель Що 20 января

ежегодно

Планово- ,_

экономическi
я гРуппа

,: \l}ниципalльное
задание

По

утвержденн
ой форме

Руководитель Руководитель До 15 декабря
текущего года

Планово-.
экономическi
я группа

С.атltстическая форма По

утвержденн

Руководитель Руководитель .Що З числа

месяца,
расчетная

-lb



следующего за

отчетным

В течение 10

дней после

утверждения
плана

финансово-
хозяйственной

деятельности

РуководительРуководительПо

утвержденн
ой форме

План график

рtLзм€щениrI заказов на

поставку товаров,

выполнýние работ,
оказание усJtя для

нужд заказчика



Приложение Jф 11

от к28>декабря 201 8г.

Регистры бухгалтерского учета

_\Ъ п/п Наименование регистра Код формы

l Журнал операций по счету <Касса> 050407 1

Журнал операций с безна_гtичными денежными
средствами

0504071

Журнал операций расчетов с tIодотчетными лицами 0504071

Журнал операций расчетов с поставщиками и
подрядчиками

050407 1

Журнал операций расчетов с дебиторами по
доходам

0504071

Х{урнал операций расчетов по оплате труда 050407 1

050407l

1 Журнал по прочим операциям 0504071

Журна,r по санкционированию 0504071

ИнвентарнаjI карточка r{ета основньгх средств 05040з 1

Инвентарнаl{ карточка группового )лета ocHoBHbIx
средств

0504032

Опись инвентарных карточек по учету ocHoBHbIx
средств

0504033

Инвентарный список нефинансовых активов 0504034

Оборотная ведомость по нефинансовым активам 05040з5

j Оборотная ведомость 050403б

,- ] Карточка количественно-суммового учета
. l материа,тьных ценностей

l

l

0504041

Книга r{ета материальных ценностей 0504042

"lq



18 Карточка учета материальных ценностей 0504043

19 Книга )л{ета бланков строгой отчетности 0504045

20 Книга rrета выданных раздатчиком денег на
выплату заработной платы) денежного довольствия
и стипендий

0504046

21 Реестр депонированньIх сумм 0504047

22 Книга анаJIитического учета депонированной
заработной fIлаты

0504048

2з Авансовый отчет 0504049

24 Карточка учета средств и расчетов 050405 1

25 Реестр карточек 0504052

26 Реестр сдачи документов 0504053

27 МногографнаjI карточка 0504054

28 Карточка rIета лимитов бюджетньгх обязательств 0504062

29 Журнал регисlрации бюдкетньгх обязательств 0504064

30 ИнвентаризациоЕная опись остатков на счетах

учета денежных средств
0504082

31 Инвентаризационнм опись (сличительная
ведомость) бланков строгой отчетности и
денежных документов

0504086

з2 ИнвентаризационнаJI опись (сличительная
ведомость) по объектам нефинансовьIх активов

0504087

aa
JJ ИнвентаризационнаrI опись нuUIичньiх денежных

средств
0504088

з4 Инвентаризационнчш опись расчетов с
покуIIателями, поставщиками и прочими
дебиторами и кредиторами

0504089

з5 ИнвентаризационнzuI опись расчетов по
поступлениям

0504091

зб Ведомость rrо результатам инвентаризации 0504092

эl главная книга 0504012



Приложение Ns 9

к приказу ЛЪ

от к28> декабря 2018г.

Формы первичных учетных документов, разработанные самостоятельно

(Наименование учреждения)

Д КТ ВЪIПОЛНЕННЪIХ РЛБОТ

кУТВЕРЖЩАЮ>

-:)ресу

20]r4г.

\. чнссия в составе:

_:t]се]атель комиссии

1тены комиссии:

произвела

friгJl] 5<trены работы

прием выполненных работ и установила следующее:

по

(указать вид работ)

D'lrтl: т ы вы поJ нены

i Тl]tr-т-,]Ч объеуе и качественно. Материалы, использованныедJlя проведения

работ, подлежат списанию.

,ц l]l!t(-]lit-llT €-] ь ко}1 исси и

д_.:tсl*ц ri0чl|ссин



(полное наим9цование учреждения)

лкт Jft

о замене запчастей в основном средстве

ль

п/п
,Щата
проведен
ия

ремонт

ных

работ

наименование

основного

средства

Инвевтарный номер

(подпись)

Материалы, используемые при замене

Номенrшаryрн Едини
ый ца

наименование Коли-

чество
номер изме-

рения

(Ф.и.о.)
*



(полное наименованис учреждения, адрес)

УТВЕРЖДАЮ)

(должность)

(подпись)

ДЕФЕКТНЫЙ Л К Т

обс.цеdованuя объекmа на ре"ионmные рабоmы поrwеIценuй

- _ аоресу

э _е-lях улуrшениJI условий содержания детей

N,rшнссия В сосТаВе:

Председатель комиссии

члены комиссии:

произвела обследование помещений

п 1 стаЕовила следующее:

fuлtдl,е: aTgr ь ком иссии

ъ"щ ЕIr!йrкlгпЕ



к УТВЕРЖЩАЮ >

Сумма руб._

Руководитель организации

( 1^rреждения )

()

МАРШРУТНЫИ ЛИСТ

Фио

,Щолжность

Учреждение

Щель командировки

Наименование маршрута



ЩrШrЩпr,mgьrо

Щена Сумма

(руб. _ коп.)

Jl"



Приложение Jtlb 4

к приказу

от к28>декабря 2018г.

положепие о комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Общие положения

1,1, Комиссия по принятию к 1^rёту, переоценке и списанию материальных ценн
(далее - комиссия) создается в цеJU{х принятия решений:
- по поступлению активов;
-по вьтбытию (списанию) активов;
-по списанию дебиторской задолженности безнадежной к взысканию;
- по вопросам обесценения активов
- при инвеIIтаризации;
- по иным вопросам.
1.2. Персональный состав комиссии уIверждается отдельным приказом
МДОУ к.Щетский сад J\Ъ 2>.
1.3. Комиссию возглавJUIет председатеJIъ, который осуществляет общее руко
деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиаJьност в обсуждении спорных воп
распредеJuIет обязанности и дает пор)чения члеЕам комиссии.
1.4_. В состаВ комиссии должны быть вк_lпочены работники мкУ кЩБ Щеки
района)), которые способны оценить состояние активов, обязательств и иного им
МДОУ <,.Щетский сад Jф 2).

в комиссию должны входить как минимум три человека.
1.5. Заседания комиссии проводятся по ,aр" ,raоЪ*одимости.
1.6. СроК рассмотрения комиссией представленньIх ей документов не должеН
14 ка_llендарных дней.
1,7, Заседание комиссии в случае правомочно при наличии на ее заседании не менее
третей ее состава.
1.8. В слrIае отсутствия в r{реждении работников, обладающих специальными знан
дJш участия в заседаниях комиссии мог)л приглашаться эксперты. Эксперты вклю
в состав комиссии на добровольной основе.
1.9. Если договором, закJIюченным с участвующим
предусмотрено, что эксперт оказывает услуги на
производится за счет средств бюджета муниципального

в работе комиссии
возмездной основе, то

образования.

2. Принятие решений по поступлению активов

2,1. В частИ поступлеНия активоВ комиссия принимает решения по след}aюциIц во]: Опре.щеление категории нефинансовых активов (основЕые средства, нематер
активы, материалЬные запасЫ), к которой относится пос,Iупившее имущество;
- определение сrтраведливой стоимости актива;
- определение первоначальной (фактической) стоимости поступивших
нефинансовых активов;



- определение срока полезного использованиJ{ имущества в целях начисления по нему
]-\Iортизации, в т. ч. в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и в

-lr к\,м€нт&х производителя;
- принятие участия в переоценке имущества.
] ]. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их
_эltобретении, сооружении, изготовлении (создании) комиссия принимает на основании
:._]нтрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других
: _,проводительных документов поставщика.
i -i. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными
, 1 aтны}{и документами:
- .\KToll о tIриеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);
- \KTort приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220) (в случае нfuIIичия
. -];lчественного и (или) качественного расхождения, несоответствия ассортимента
']i:нIi\Iаемых материаJ,Iьных ценностей сопроводительным документам поставlцика, а

-j:,{e поступления материаJ.Iьных ценностей без документов).

: Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации
'.l;:ССltеЙ оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и
-.DнIrзированных объектов основных средств (ф. 0504103),

: Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по его
: _-::СТР!'КЩИИ оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных,
, _ -сТр}'ированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).
- -._]II первоначально принятые нормативные показатели функционирования объекта
: _ зных средств изменяются, в тоN,I числе в результате проведенной достройки,

_э\-Jования, реконструкции или модернизации, комиссия пересматривает срок

=::]ulго использования по этому объекту.

l. 3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов
]. tI списанию дебиторской задолженности безнадежной к взысканию

З ЧаСти выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения
_ --\,16щцм вопросам:

, , ].. _ }1е (списание) нефинансовых активов;
: - :I.ILrД(HOCTЬ ИСПОЛЬЗОВаТЬ МаТеРИаЛЫ, ОТДеЛЬНЫе УЗЛЫ, ДеТ€UIИ, КОНСТРУКЦИИ,

--._*:ные в результате списания объектов нефинансовых активов;
_- .:чнzUI ликвидация (разукомплектация) основных средств;

],:----Iение целесообразности дальнейшего использования имущества, возможность и
, - ::. _ з:ВНОСТЬ еГО ВОССТаНОВЛеНИЯ

- '.la]НIIе ЗаДОЛженности неплатежеспособных дебиторов, а также списание с
" -- ,-_Jt-lВоГо Учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию.
- :.,-,eHlte о выбытии имущества принимается в следук)щих случаях:

. "'3Ство непригодно дJIя дальнейшего использования по целевому назначению
-:--_:ite полноЙ или частичноЙ утраты потребительских своЙств, в том числе

: , -_:J(g]ГО ИЛИ МОРаЛЬНОГО ИЗНОСа;
, , _ 

---a.'Тво выбыло из владеЕия, пользования, распоряжения вследствие гибели ,или, ,-- ,a:енllя. в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи, порчи,
l;: -riНЫХ ПРи инвентаризации), а также при невозможности выяснения его

i__ :'\g]ztjlеНИЯ,
,_"::ство передается другому государственному (муниципа,rьному) учреждению,

.--. _ !rс\'fарственной власти, органу местного самоуправления, государственному
]. ] а-tь ному) предприятию ;

, _:',.;].\ с.-IучаJIх прекращения права оперативного управлениJ{, предусмотренных

Jb



законодательством РФ.
3.З, Решения о выбытии (списании) имущества стоимостью свыше 50 тысяч
принимаются по согласованию с собственником.
З.4. Решение о списании имущества принимается комиссией после про
следующих меропри ятий,.
- осмотр подлежащего списанию имущества (при нilличии такой возможности) с

данных, содержап]ихся в r{етно-технической и иной документации;
- установление причин списания имуlцества: физический и (или) моральный изн
нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедств
длительное неиспользование имуIцества, иные причины'
- установление виновных иц, действия которых привели к необходимости спи
имущества до истечения срока его полезного использования;
- подготовка документов, необходимых для согласования решения о списании
3.5. Принятие решения о списании дебиторской задолженности безншежной
осуществляется комиссией в соответствии с положением о признании
задолженности безнадежной к взысканию.
3.б. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документам
- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101);

имущест
к взыскан

деб

средств)

|.

-Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных
05041 04);
- Актом о списании материальных запасов (ф. 050а230).
3.7. Оформленный комиссией акт о списании иму ества утверждается руко
учреждения.
3.8. Що утверждения в установ-тенном порядке акта о списании реализация меропри
предусмотренных этим актом, не допускается.

4. Принятие решенпй по вопросам обесценеЕия активов

4,|. При выявлении признаков возможного обесценения
соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией.
4.2. По результатам рассмотрения, если вьuIвленные признаки обесценения (сни
убытка) являются существенными, комиссия выносит закJIючение о необходи
определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены пр
возможного обесценения (снижения убытка), или об отсугствии такой необходимости.
4.З. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) явля
несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходи
определять справедливую стоимость.
4.4. В случае необходимости определения справедливой стоимости комиссия опреде
метод, которым будет опредеJuIться справедливiul стоимость актива.

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) опредеJuIть справедли
стоимость и о методе ее определения оформJuIется в виде представления для

дальнеишему использованию имущества
4.]. В случае выявления признаков снижения убытка от обесценения, если сумма у
не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходи
.(отсутствии необходимости) корректировки оставшегося срока полезного,иiпользо
актива. Это заключение оформляется в виде представления.
4.8. Признание (восстановление) убытка от обесценения осуществляется
согласования с собственником.

(снижения уб



Приложение Ns 5

к приказу Х" /Р!
от <28>декабря 20l8г

Положение по инвентаризации активов и обязательств

1астоящее Положение разработано в соответствии со след)iющими документами:
- Законом от 06.12.20| 1 J\ъ 402-ФЗ кО бухr.tr,rтерском у{ете),
- Фе:ераrrьным стандартом кконцепryальные основы бухгалтерского учета и отчетности
, э;анизаций государственного сектора), утвержденным прикiвом Минфина от З1.|2.20l б J\Ъ 256н;

Фе:еральнЫм стандарТом к,ЩоходЫ), утвержденным приКtвом Минфина от 2,7 .02.2018 ЛЪ 32н;
- Эе:еральным стандартом кучетная политика, оценочные значения и ошибки), утвержденным-]iiказом Минфина от З0.12.2017 Nэ274н
- ,, (азаниеМ ЦБ от 1 1 .0з .20 l 4 лъ 32 l 0-У кО порядке ведения кассовых операций юридическими,,, ,,]\tи...);

- ',1зто_]ическими укuваниями по первичным документам и регистрам, )лвержденными приказом i
,1:1:.iltHa от З0.0З.20l5 Ns 52н;
- , , ]_1в11-1аМи r{ета и хранениЯ драгоценных метаJIлов, камней и изделий, утвержденными

.,:.rновлением Правительства от 28.09.2000 }г9 7з 1.

1. обшие положения

настоящее Положение устанавливает правила проведения инвентаризации имущества,
- '-::JоВых активов и обязательств учреltцения, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее
l ::-iн}lя, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

- ,1-зентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и
:_1 ,,,-ы финансовыХ активоВ и обязатеЛьств rrреждения. Также инвентаризации подлежит
i l --:lBo. находящееся на ответственном хранении )лiреждения.

,{,: --ЗDtlЗ2I]ИЮ имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит
-,-,t , 

-: ]р (ссудополучатель).

rii,: .-:]}tЗ?Ция имущества произВодится по его местонахождению и в рiврезе ответственных
ф - - :: ..:]Ьно ответственньж) лиц, дalJ'Iее - ответственные лица.

- зны}{и целями инвентаризации являются:

зыявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не
,t ,ц'-=,{3щего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

] ul П о СТоВЛ € ние фактического н аJIичи я с данными бухга,rтер ского учета;
-Dс]верко полноты отражения в r{ете имущества, финансовых активов и обязательств

., i i.,. -.1. не\чтенных объектов, недостач);
-!'I\\ \IенТа-ПЬНое подтверждение нaLпичия имущества, финансовых активов иц- - - _' -э'

-:Dе_]еленИе фактического состояния имущества и его оценка;



. проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных

использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения материаль

запасов, денежных средств;
. выявление признаков обесценения активов;
. выявление дебиторской задоrrженности, безнадежной к взысканию и сомнительной;
. выявлениекредиторскойзадолженности,невостребованнойкредиторами;
1.4. Проведение инвентаризации обязательно:

. при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже,

. перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация ко

проводилась не ранее 1 октября отчетного года);
. при смене ответственных лиц;
. при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленн

установлении таких фактов) ;. В случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных сиryаций,

экстремалЬными условиями (сразу же по окончании пожара или стртхийного бедствия),

. при реорганизации, изменении типа }лrрежденияили ликвидации r{реждения;
о вдругI{хслучаях,предусмотренныхдействутощимзаконодательством.

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризацпи

2.|. fuя проведениJI инвентаризации в )п{реждении создается постоянно де

инвентаризационная комиссиJI.

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризацИИ

создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав пОСТОЯННО Де

и рабочих инвентаризационных ком исси й },тверждает заведующий 1^rреждения.

В состав инвентаризационной комиссии вкJIючают представителеЙ администРаЦИИ

сотрудников бухrалтерии, других специалистов.

2.2. Инвентаризации подлежит ИГчryЩеСТВо учреждения, вложения в негО на счете

кВложениЯ в нефинанСовые актиВы)), а такЖе следующие финансовые активы, обязател

финансовые результаты:

- денежные средства - счет Х.201.00.000;

- расчеты по доходам - счет Х.205.00.000;

- расчеты по выданным авансам - счет Х.206.00.000;

- расчеты с подотчетными лицами - счет Х.208.00.000;

- расчеты по ущербу имуществу и иным доходам - счет Х.209,00.000;

- расчеты по пришIтым обязательствам - счет Х.З02.00.000;

- расчеты по платежам в бюджеты - счет Х.З03.00.000;

- прочие расчеты с кредиторами - счет Х.З04.00.000;

- расчеты с кредиторами по долговым обязательствам - счет X.301.00.000;

- доходы будущюr периодов - счет Х.401.40.000;

- расходы будущrх периодов - счет Х.401.50.000;

- резервы предстоящих расходов - счет X,401.60.000.

2.з, Сроки проведениJI плановых инвентаризаций становлены в Графике 'п

инвентариiации.
i\

может проводить внеIIлановыеКроме плановых инвентаризаций, rIреждение
инвентаризации товарно-материztльных ценностей.

основании прикша заведующего.

Внеплановые инвентаризации прово



2,4, ДО нач€UIа проверкИ фактического нzlJIичия имущества инвентаризационной комиссии
надлежит получить приходные и расходные документьl или отчеты о движении матери€шьных
ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведениJI
Ilнвентаризации.

председатель инвентаризационной комиссии визирует все лриходные и расходные документы,,rри,цоженНые к реестРам (отчетаМ), с указанИем (дО инвентариз ации на "_")) (дата), Это служит
_-,нованием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по rrетным данным.

] -i, ответственные лица дают расписки о том, что к начiшу инвентаризации все расходные и-]}г\одные документы на имущество сданы в бухга,ттерию или переданы комиссии и все-нности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход.-,Jа-lоГИЧные расписки дают сотрУдники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или
-. зеренности на получение имущества.

- : Фактическое нilJIичие имущества при инвентаризации определяют ttутем обязательного- -aчета, взвешивания, обмера.

- - Проверка фактического НаJIИЧИЯ иМУЩесТВа ПроиЗВоДиТся При обязатсльном УItасТии- ::]СТВеННЫХ ЛИЦ.

- : }я офорМлениЯ инвентаризации комиссия применяет следующие формы, уr"aрrпд"rr"',"] --:зч]\1 Минфина от 30,03.2015 ЛЪ 52н:
-:знтаризационная опись остатков на счетах учета дене;кных средств (ф. 0504082);
-:-нтаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных, . rl-HToB (ф. 050а086);
-=ентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов- : ,-087), По объектам, переданНыNl в аренду, безвозмездное пользов ание, атакже полученным-'.','_";;звозмеЗдное польЗование и по другим основаниям, составляются отдельные описи
- .-,-/б ,J,

,:::",]РИЗ3I{ионнаЯ описЬ расчетоВ с покупателями, посТавщиками и прочими дебиторами и, : . -. :эttи (ф. 0504089);
, i : -'- :рtlЗЕщионная опись расчетов по посryплениям (ф. 050409 t );

,] , ,, ,-tть расхОждениЙ по результатам инвентаризации (ф. 0504092);
:-]\,]ьтатах инвентаризации (ф. 05048З5);

- 
", :jПо,lНяЮТ в порядке, установленном Методическими указаншIми, утвержденными", ._ ,., \Ittнфина от 30.03.2015 Ns 52н.

_эТатоВ инвентариЗации расходов будущих периодов применJIется акт инвен.l.аризации: :\]}щих периодов Nчинв-11 (ф. 0з17012), утвержденный приказом Минфина от--r _\j -+9.

--:эttзационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о,,,:\ t-lCT&TKax основных средств, нематериальных активов, материzUIьных запасов и
" h,r_,цества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и

,l : -,: _-,-ТЬ оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеgпечивает, ,: ] _:;tclt обнаруженных признаков обесценения актива.

'" 
'1-зеНтаризация проВоДиТся В Течение НесколЬКих дней, то ПоМеЩения, ГДе храняТся
:'= ЦСННОСТИ' ПРИ УХОДе ИНВеНТаРИЗаЦИОННОй КОМИССИИ Долiкны быть опечатаны. Во|l'i 4 :]r:]: i,lB в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв. ts ночное время,

tг



по другим причинам) описи доJDкны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом пом

где проводится инвентаризациJt.

2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в

немедленно (до открытия скJIада, кладовой, секции и т, п,) заявить об

инвентаризационной комиссии.

описях, они

этом

Инвентаризационная комиссиrI осуществляет проверку )дазанных фактов и в сJI}цае

подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых актпвов,
обязательств п финансовых результатов

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один рtв в год перед составлением

бlхгалтерской отчетнооти.

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 кОсновные

на забалансовом счете 01 <Имущество, полученное в пользование).

Основные средства, которые

сотрудников в командировке и

выбытия.

временно отс}"тствуют (находятся у подрядчика на р.ем

т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до мо

Перед инвентаризацией комиссиJI проверяет:

- есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;

- состояние техпаспортов и других технических документов;

- документы о государственной регистрации объекгов;

- документы на основные средства, которые принJIли или сдали на хранение и в аренду.

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление.

обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского }л{ета или техни

документации следует внести соответствующие исправлениJl и угочнениJI.
В ходе инвентаризации комиссиJI проверяет:

- фактическое наличие объектов основных средств, эксгL]T атируются ли они по нrвначению;

- физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и Т. Д.

Щанные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия ук€Lзывает в инвент

описи (ф.0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА
след/ющим образом.

В графе 8 кСтатус объекта учета)) укЕвываются коды статусов:

11 - в эксгrryатации.
12 - требуется ремонт;
1З - находится на консервации;

14 - требуется модернизациJI;

15 - требуется реконструкция;
16 - не соответствует требованш{м эксплуатации

17 - не введен в эксшryатацию.

В графе 9 кЩелевая функция актива), уrcвываются коды функции:
11 - продолжить экспlrуатацию;

l2 - ремонт;
13 - консервациJI;

комиссия запол



i -l - rtодернизация, дооснащение (дооборудование);
I 5 - реконструкция;
l б - списание;
i - - лтшизация.

_] -i, ПО незавершеНному капсТроительстВу на счете 106.11 кВложения в основные средства-
не_lв }Dки_\l ое и]!ry.щество }^rреждения ) комиссия проверяет:
- нет_lи в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начaUIи монтировать;
- сmтояние и причины законсервированных И временно приостановленных объектов
-:Eo}fTe-lbcTBa.
IТэи провеРке использУется техниЧеская документациjI, акты сдачи выполненных работ (этапов),
п-.рнаlы \чета выполненных работ на объектах строительства и др.
Рзп_тьтатЫ инвеIIтаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087), В описи по
Еj8,]о}ry'отдельномУ виду рабоТ, конструкТивным элементам и оборудованию комиссия указывает-дj{ченование объекта и объем выполненных работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи поliЭ\ коrtИссия указЫвает хоД реализациИ вложениЙ в соответствии с ttунктом 75 Инструкции,
_.-f,ЁЕljсt-lенной приказом Минфина от 25.03.2011 Nq 33н.
]- : IIэlt ]{нвентаризации нематериальных активов комиссия
- з**тЪ --Iи свидетельства, патенты и лицензионные
.lЁ{-I*хэч}lте-l ь ные пр ава учр еждения на активы ;

- .,o:ЕнЫ -.tи акгивЫ на ба_пансе и нет ли ошибок в учете,
k:,,_тьтаты инвентаризаtии заносятся в инвентаризационЕ},ю опись (ф. 05040s7).
, пшOЫ t н 9 ннвентаризационной описи по НФА комиссия заполнrIет следующим образом.

S -пвше f, ,,(цlуg объекта учета)) укztзьiваются коды статусов:
- S ]itfСrlТ\'аТаЦИИ;

Д - теб}grся }lодернизациJ{;
nT - lч J&TTB€TCTB}eT требованшIм эксплужации;

- {t зJЕ_Iен в эксплуатацию.

S -шшв 9.Цеlевая функция актива) укtвываются коды функции:
- тЕl:дLа-ткить эксLщ/атацию;

' ц - *:jЁв*+шзация, дооснащение (дооборудование);
]! - ;шйj:i!jaite.

], _' llмgтltааlьные запасы комиссия проверяет по кu,Iцому ответственному лицу и по местамilщrc'{tШ Прш ltнвентаризации материальных запасов, которых нет в rrреждении (в пути,
Ёtllгтъ]пЁ!ldЕ-*,,е_ не оL,IаЧены В срок, на сI0lIадах Других организаций), проверяется обоснованность
,Illшг fle &ттжтL-тв\,lощrх счетах бlхучета.
[lщшлл нчвентариЗационные описи (ф. 05040s7) составляются на материirльные запасы,

{шптJIщд3"

- щ.тдд[тýJ В ъчре;iuении и распределены по ответственным лицам;
- l..'Г|ТiltТ:-! В П}ТИ, ПО КаЖДОй ОТПРаВКе В оПиси указывается нмменование, количество и,fuшпrft\ -Itта чттгр}Зки, а также переченЬ и номера учетныХ документов; ;
- ЕпщIшЕьj н не опjIачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи укiвываетсяflffЕiшшд@IfiЁ ьlЦ''ателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер
МtЕгтmrт .дr-lýъ ч gн-гп;

- щщеi в rтеррботку. В описи указывается наименование
@льffifl. fаласов. количество, фактическая стоимость по
цlпrr.!il е _Егъj _arK\_1leHToB;

проверяет:

договоры, которые подтверждают

перерабатывающей организации и
данным бухlrчета, дата передачи,



- находятся на скJIадах других организаций. В описи указывается наименование организа

материilльньж запасов, количество и стоимость.
При инвентаризации продуктов питания комиссия :

- пломбирует подсобные помещения, подвzL]Iы и другие места, где есть отдельные вх

выходы;

- проверяет исправность весов и измерительньtх приборов и сроки их клеймения.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). Г
8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 кСтатус объекта )^{ета) укiвываются коды статусов:

51 - в запасе для использования;

52 - в запасе для хранениJI;

53 - ненадлежащего качества;

54 - поврежден;

55 - истек срок хранениJ{.

В графе 9 кЩелевая функция актива)) указываются коды функции:
51 -использовать;
52 - продолжить хранение;

53 - списать,

54 - отремонтировать.

3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевьж и банковских
остатки на счетах 201.\l, 201,21, 201r.22, 201.26, 201r.2'7 с выписками
счетов.

из лицевых и б

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пуги (счета 201.1З,20|.2З), комиссия

остатки с данными подтверждающrх документов - банковскими квитанциlIми, квитан

почтового отделения, копиями сопроводительньж ведомостеи на сдачу вырrIки инкасс
слипами (чеками платежных терминЕrлов) и т. п.

З.8, Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссиrI проводит с

следующих особенностей:

- определяет сроки возникновенIrr{ задоJDкенности;

- выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также
сотрудникам;

- сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупатеJuIми (заказчикам

поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными
по нzL,Iогам и взносам;

- проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениlIм и ущербам;

- выявляет кредиторскую задоJDкенность, не востребованную кредиторами, а также дебито
задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с положен

задоJDкенности.

3.9. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:

- суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, - счетов,'

договоров, накJIадных;

- соответствие периода )л{ета расходов периоду, который установлен в 1^rетной

- правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.

3.10, При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет пilавиль

расчета и обоснованность созданиJI.

счетах комиссиrI с

политике;



В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность сумм, которые
погашены в установленные договорами сроки и не обеспечены соответств}.ющими гарантиями,

В части резерва на оплату отtryсков проверяются:

- ко_1}{чество дней неиспользованного отtIуска;

- Jре_]неJневная сумма расходов на оплату труда;

- c\,\t.\la отчислений на обязательное пенсионное, соци€tльное, медицинское страхование и на

--Ta\oBaHIte от несчастных сJIучаев и профзаболеваний.
_: _.. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность
_.несения полчченных доходов к доходам будущих лериодов. К доходам будущих периодов

_-о\-ятсЯ В Том Числе:

- --1\с-r-]Ы оТ ареНДы;

- :,,\{\lы сr,бсидии на финансовое обеспечение государственного задания по соглашению, которое
]t_::}lcaнo в текущем году на будущий год.

. i.lixe проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов.

i{нвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность

4. Оформление результатов ипвентариздции

t Правrrrьно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и
:--f,,Е::твенными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), aKTbIc о
TЁ:*_.-rbTaT;L\ инвентаризации передаются в бlrхгалтерию для выверки данных фактического
+iд_г,?. jj{Jl Il.\l\,щественно-материаJIьных и других ценностеЙ, финансовых активов и обязательств с

:l!нj-ь ч и бrхталтерского )л{ета.

-: 3ыявrенные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях)
рi:f,;:аtстся в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом

--а{'+l.tЁ ц.!нд булет приложением к акry о резУльтатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт
]i,{;]-/ц:ымется всеми членами инвентаризационной комиссии и },Iверждается руководителем
*ш,€гf:енIUl.

- _ -:c_re завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты,
+iк_:i:lс:эчн ) .]о:-Iжны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материчшы
iiцгъ-itдL]iены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

- _ _},=:-|

e.J TiI:пl:Ёlil

i]l""_ЕсЁ

_lьтаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском }л{ете и отчетности того месяца, в

бы_rа закончена инвентаризац я, а по годовой инвентаризации- в годовом бlхгалтерском

д _- :-,д a\ч}tы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов,
ШГTr:тшLlьных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица
!пt TmIiliFч{H;ýt расхождений с данными бlхгалтерского )л{ета. Приказом руководителя СОЗдаеТСЯ

!]щд!l|&]цеj?j _а1я проведения вцлреннего с,цrжебного расСЛеДОВаНИЯ ДЛЯ ВЫЯВЛеНИЯ ВИНОВНОГО ЛИЦа,

]lШillfl]Гi _-е_:.:его возникновение несохранности доверенных ему материzLтьньгх ценностей.



Инвентаризация

График проведения инвентаризации

проводится со след},ющей периодичностью и в сроки.

J\b

п/п

наименованпе
объектов
инвентаризации

Сроки проведения
инвентаризации

Период проведения
инвентаризации

l

Нефинансовые
активы
(основные

средства,

матери€tльные

запасы,

нематери€шьные

активы)

Ежегодно в период с 1 сентября по

3 1декабря
Год

2

Финансовые
активы
(финансовые

вложения,

денежные
средства на

счетах,

дебиторская
задолженность)

Ежегодно на 1 января Год

J

обязательства
(кредиторская

задолженность):

подотчетными
лицами

организациJ{ми

rIреждениями

с

и

Один раз в три месяца Последние три месяца

4

внезапньте

инвентаризации

всех видов

имущества

При необходимости l

эоответствии с прикчвоIt

руководителя
учредителя



- Настоящее Положение
*]тD} _]ников М!ОУ к[етский

Полоrкение о служебных комапдировках

1. Общие положения

""",Y:i:a:":л_:_:::i:- л 
организации служебных командировоксад Jф2)) на территорииРоссиии за ее пределами.

;;;;;ЫТ fi }#;"",- отнош ениях,

;._#}T;li." I""J,"#T л::_ 1тlryс'раняется на поездки за границу по
Н;'Н;1--':J#r::",:":::_:ойающей.,"р;;;;;;#;:.,ххfr #
!}i}]];lЗ::'jlяле;действуЪщих.";;;;;;;'Б;",i,""#Т

персонirльным
организации, с

--_[ 
\-_lЖТ;'- 

::У:- 
.^:]^.::::,:_:]]:u," 

"" "^;;;,;"',;;;;;;;?Ъ сотрудника может бытьR'Ж;:;;нн"Jfi ,";",:lн,йзаработной.,;;,"1fi ;ж"##::i"''"ff ;"ur""H: птщtrgllg.гgя директором rrреждениJI.

совещаний, семинаров и иных мероприятий,

командироВ является поездка сотрудника по распоряже,,июопределеннь а постоянной работы й" 
""-оп"еншI 

служебного}^{астшI в соответствующих уставным целям и задачам

: ]ц;..вны_\lи задачами служебных командировок являются:

;rr*#;fiжJfrетных задач производственно-хозяйственной, 
финансовой и иной. оказание организационно-мет*Гr*.r_*"*rriо.о-rrроч"aau; ОДИЧеСКОЙ И ПРаКТИЧеСКОй помощи в организации

' Прове.]ение конференций,
|Ез]гйilт"Ёд-тх€ н ное участие в них;

i{']\чение, обобщение и распространение опыта, новых форм и методов работы.

командировками:
сотрудников, должностные обязанности которых предполагаютесли иное не предусмотрено локztльными иIIи 

"oprur""rr"ir"- аr€з_lки ВШ]Ещ рабr_-ты "#ЧЖ:*Н:К"j:Уj::-_::J:_1"_:-М 
ТРаНСПОРТНОГО сообщения и

ше8mшшай Koyiлндирование сотрудника;

rc ЕLтrяются с-rужебными
:тr;кебные поездки

лшлlшtчдiru.* \арактер работы,ITiE-пlri-TE{ лта\tи:

*r__,* ffiЖ: -lИЧНЫМ вопросам (без производственной
, приглашающей стороны).

п *глш;цс;-,**iе ко\lандировки подразделяются на:

г*пiдЕt.jл,l( ir ${ соответствуtUщими сметами:

необходимости, соответствующего

с утвержденными в установленНом

проблем, требующих немедленного
заблаговременно не лредставляется

D пIffЕъlJ.iов.ы€ - д-rIя решения внезапно возникшихшПщýш*IЩlЕ?х_ _:ибо в nr*r* 
"ri.r-o.* -л^:-,:-.-lv-. 

UvJrrn\ц{l^

irfubnn В Иньж с,ъ/чаях, предусмотреть которые

,п Ъ'-ййiггtrлЧ':а капра&-Iение в с,цrжебные командировки беременньгх жеш,.ин.



1.9. Направление в служебные командировки женщин, имеющих детей в возрасте до трех л

доttускается только с их письменного согласия при услови": ]1 _т:лJ?_,,u"o,*eнo 
им

соответствии с медицинским закIIючением. При этом женщины, имеющие детеЙ в возрасте до

лет, должны быть ознакомлены в письменной форме со своим правом откzLзаться от направлеl

служебщто командировку.

a

l
a

в слryжебные командировки только с письменного согласия допускается направлять:

матерей и отцов, 
"о.п"r"r"чощих 

без супруга (супруги) детей в возрасте до пяти лет;

сотрудников, имеющих детей-инвалидов ;

сотрудников, осуществляющих уход за больными членами их семей в

медицинским закJIючением.
При этом такие сотрудники доJDкны быть ознакомлены в письменной форме со своим п

отказаться от направления в сJryжебную командировку,

1.11. Не доITускается направление в командировку и выдача аванса сотрудникам, не отчитавш

об израсходованных средствах в предыдущей командировке,

2. Срок и режим командпровки

2.1. Срок командировки сотрудника определяет заведующий с учетом объема, сложности и

особенностей служебного поручениJ{,

2.2. Продолжительность командировки исчисляется по фактическому количеСтву

пребывания в служебной командировке со Дня убытия из }л{режд.r"", "о.,:,-,9,:{,:;;;; , *"r"'"о"рЬrо""о* улостоверении. и по день возврlщен1"_ !:y:::,ельно)
после выполнениJI arry*"Опоaо auдu"* (включая выходные и нерабочие прzвдничные дни),

.щнем выезда сотрудника в командировкJ считается день отправления поезда, самолета, авт

или другого транспортного средства из г. Щекино, а днем прибытия из командировки -
прибьйя 

"рu".rrорrrого 
средства в г. Щекино llри отправлении транспортного средства

часов вкJIючительно днем вilбытиJI в коN{андировк\'считаются текущие сутки, а с 00 часов и

- следующие сутки.

flень выезда в слryжебнlто командировку (лень приезда из служебной командировки)

по региональному времени отправлениJl (прибытия) Jч",г'оIl::1"л_,:,:1т"iл:
расписание, д"r*.r"я. В сrц,чае отправления (прибытия) TpaHc":T_1:::._:|,T:"-i-::

отличное от расписан}fi, бu*rr"aa*о" время отправления (прибытия) подтве

соответствующими справками или заверенными отметками на проездных билетах,

2.З, НасотРудника, находящегОся в командировке, распространяется режим рабоЧего вреl

правила распорядка организации, куда он командирован. Вместо дней отдыха, не использо

заВреМякоМанДироВКи'ДрУгиеДниоТДыхаПослеВозВраЩениЯИзкомаНДи
пр"оо"rчuпяются. Исключение составляют случаи, когда мероприJIтиJ{, на которые

командирован, проходили в выходные дни либо иные дни отдыха, установленные в

законодательством и Правилами трудового распорядка,
в сл1..rаях, когда сотрудник специzшьно командирован ДЛЯ РабОТЫ В ВЫХОДНЫе 'i'л"|:,*:
законодательством. Если сотрудник отбывает в командировку либо прибывает из команди

2.4. В сJryчае невозмоll(ности возвращениJ{ сотрудника из командир:".i:л:J:i::":::,:::;
;;"";;;;" 

""rrр.одоrrимой 
силы или иных не зависящих от него обстоятельств кома

может быть продлена.
Факт наличия данньIх обстоятельств должен быть

проверкой, по результатам которой в установленном

подтвержден проведенной сл

порядке выносится с-оответств}

закJIючение.
За время задержки в tIути без уважительных причин сотруднику не выплачивается зар

ВозМеЩаюТсясУТочныерасхоДы,расхоДынанаеМжиЛогопоМеЩенияиДрУгиерасхоДы'

3. Порядок оформления служебных командировок



:..],

l

еfi

,l

l l, Оформление служебных командировок ло России и в страны Снг.
r 1 1, Планирование командировок осуществляется на основании компJlексного плана1,_],tIаНДироВок на год, утвержденного заведующим.
i'",'НТРОЛЬ за эффектИвностьЮ использования командировочных расходов возлагается на МКУ кЩБ.' l;'кllнского раЙона>.

] Внел--tаНовые командировкИ сотрудников осуществляются по решению завед}тощего на
_ j_]BaHI,iI1 приказа при нzlJIичии финансовых средств на командировочные расходы,

_- Пос_lе получения служебного задания командируемый сотрудник составляет смету_-]Ilровочных расходов (предварительный расчет) и согласовывает ее в бухгалтерии.

- П,,-lс-lе согласования сметы командировочньж расходов- :- Нос за_]ание и смеry в кадровую службу (не позднее
- ,.эв_lения приказа на командировку.
--, ззнlltl по-lученного служебного задания кадровая служба готовит:

прllказ (ф т-9) о направлении сотрудника в командировку или приказ (распоряжение) о- _._ -;}1}{ сотр),Jников в командировку (ф. Т-9а),
к.}1ilндировочное удостоверение (ф. т- 10).

_, :,] зоч HbIe документЫ, служебное задание подписываются заведующим._ ,:,Т ПО ка,]рам знакомит командируемого сотрудника с приказом и выдает ему служебЪоеj \a\lаНfllРОВОЧНОе УДОСТОВеРеНИе.
::j:Я Ко\l3ндировка должна быть оформлена приказо\I заведующего, командировочное: - -::;le ПР11 ЭТОМ Не ВЫПИСЫВаеТСЯ.

] .нее, чем за три рабочих дня до начала командировки копия приказа о командировке";пi}lровочных расходов направляются В бухгалтерию для закaва денег (перевода денег. кзрт\, командированному сотруднику).

:_']ЬIТI{Я сотрудника в командировку фиксируется в Журнале учета работников,. :.lr небнь]е командировки из командирующей органиauц"r.

, l::u-lIl СТоРоне командировочного удостоверения проставляются
-__ 

"13HfllpoBKy, прибытии в Iтункты назначения, выбытии из них
..bi
.,:lt выбытия в командировку проставляет кадровый
.:. Эi,r \ ЧРеЖДеНИЯ.

: Нз.зн&чения делаются отметки о времени прибытия и выбытия, которые--,*'}по.lномоченного сотрудника принимающей организации (учреждения) и ее

- .l\]H},lK командируется в несколько ц/нктов, отметки о прибытии и убьtтии, , :,--1\1 п\ нкте служебноЙ командировки, в котором сотрудник находился.

::-,эН}ll1 сотрудника в командировку в страны снГ командировочное
_ , , "1,1яется, только если со страной СНГ заключено межправительственное
- ::::lill которого в документах для въезда и выезда пограничныN,Iи органами не- ;]- Jсчении российской границы.

_ :,::,\ с,l_\,чаях, связанныХ с осущестВлениеМ ВНеП]lаНоВых выездов, когда
-,- r a.l\,кебной командироВки не представлЯется воз\lо/hны\I. -]опускается; ],1^.lзa. Последую_щее издание приказа о Ko\laH_]l]poBaHI1}l сотрудника

- ]--.,-, J-le_]\ ющего рабочего дня.

-: Зit_]ача _]енеr.ltных средств на команlllровочньIе рас\оfы

командируемый сотрудник передает
пяти дней до начzша командировки)

отметки о выбытии
и прибытии к месту

сотрудник и заверяет своей



3,З,1, Финансирование командироВочных расходов производится в соответствии с лредварутвержденным графиком команДировок в пределах ассигнований, выделенных VчDежп€местного бюджета на служебные командировки.

3,3,2, Вьrдача командируемым сотрудникам денежных средств на командировочные раосуществляетсЯ на основаниИ заявлениrI сотрудника. сметЫ (предвариТельного ракомандироВочных расходоВ и копий служебного заданиJI и приказа о направлении сотрукомандировку.

3.3.З. ПрИ командироВках пО РоссиИ аванс выдается в рублях.

з.3.4. Выдача денежных средств на командировочные расходына банковскуtо карто чку сотрудника.

3.3.5, Если для окончательного
средства или сотрудником не
сотруднику осуществляется в
иностранным в€lлютам стран
отчета.

расчета за командировку необходимо выплатить д

производится путем пере

установленному на день }тверждения ава

(самолет, поезд и т.

вне населенного tIун

транспорта при следовании к
возмещаются в

пол)лены

рублях по
пребывания,

авансовые средства на командировку, их вы
официа,тьному обменному курсу Банка Росс

3,3,6. Проездные документы приобретаются командированным сотрудникомтолькО после получениJI денежных средств на командировочные расходы.

4.1. За командироВанныМ сотруднико}r сохраняется место работы (должность) и с
ж::,:::-л:iл":лY 

-""urд"ро"*ц в To}l числе и за время пребывания в пути.Средний заработок за время пребывания сотрудника 
" 
-"r";;;;;;,ffiо.r"я на вседни недели по графику, установленнопIу по месry постоянной работы.

4, Гарантии п компенсации при направленпи сотрудников в служебные командиров

командированному сотруднику учреждение обязано возместить:
расходы на проезд;

расходы по найму жилого помещениJl;
дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного м(суточные);

другие расходы, произведенные с разрешени' или ведома администрации.,

4.3. Расходы на проезд учреждение возмещает сотруднику:. оо места командировки и обратно;
(если сотрудник командирован в н

пунктах).

. из одного населенного пункта в другой
организаций, расположенных в рiвных населенных
В состав этих расходов входят:

4.2.
a

a

a

a

a

стоимость проездного билета на транспорт общего пользования
стоимость услуг по оформлению проездных билетов;
расходы на оrrлату постельных принадлежностей в поездах;

a

a

,";. ..n"'o;;;;;;;;
стоимостЬ проезда до места (вокзал, пристань, аэропорт) отправления в команд

сотрудник работает.
расходы на приобретение проездного документа на все виды
командированIм и обратно к месту постоянной работыпредставленными документами.

4,4, Расходы на проезд по России комIIенсируются в соответствии
постановления Правительства РФ от 2 октября 2О02 r.Ns 729.

с подпунктом (в))



возмещение расходов на проезд' превышающих размер, установленный данным ц/нктом,производится (с разрешения руководителя учреждения) по фактическим расходам за счет
экономии средств, выделенных из местного бюджета на содержание rrреждения.

4,5. ЕолИ до места командировки можно добраться рzвными видами транспорта, руководство
\чрежденИя вправе по своемУ выбору оIUIатить сотруднику один из них.

-1.6. Расходы на приобретение проездного документа на
}tecTy командирования и обратно к месry постоянной
представленными документами.

все виды транспорта при следовании к
работы возмещаются в соответствии с

].7. ПрИ командироВках по России размер с},точных составляет l00 руб. за каждый день
;а.\ождения в командировке,
ilри направлении сотрудника в командировку за границу из России суточные выплачиваются в
]a]\lepe и порядке) установленном постановлением Правительства РФ от 26 декабря 2005 г. JФ

з с_lrчае болезни сотрудника во время нахождениJI в командировке
::,{гLlачиваются суточные в течение всего вреМени, пока он не имееТ
. -_lрОВЬя 

приступить к выполнению возложенного на него служебного

- _ъ*ТоЯННоМу местУ работы, но не свыше двух месяцев.

ему на общих основаниях
возможности по состоянию
порr{ения или верн},ться к

в стационарном
в установленном

-::i1l?T? С}'ТОЧНЫХ ПРОИЗВОДИТСЯ ТаКЖе, еСЛИ ЗабОлевший находушся на лечении-з.ебном 
учреждении, на основании приказа о продлении срока командировки

-,-:.а_]ке,

- i Прн командироВках по России расходы на наем жиJIья
-i.--зерrкдающих документов) не могут превышать 550 руб.
r1: ::,зер]fiдающих эти расходы , - 12 руб. в с)лки.
r:!- направлении сотрудника в командировку за границу размер возмещениJI расходов на наем

Ц;,-т--i зависит от страны поездки. При его определении руководствуются приказом Минфина] ,c:,:il от 2 августа2004 г. Ns 64н.

_ ; Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные соответствующими
- п-_,v=i{та\lи, сотруднИку не возмещаются или возмещаются в минимrLтьном размере. Расходы в
'аг. J возвращением командированным сотрудником билета на поезд, самолет или другоеT]т,д,+Ё ,:ртное средствО могут быть возмещены с рirзрешения директора только по уважительным,ln+Ti.,-a\l (решение об отмене командировки, отозвание из кома"дrрЪ"п", болезнь) при наJIичии
-l пti- 'цс-]lL ПОДТВеРЖДаЮЩеГО ТаКИе РаСХОДЫ.
&* 'r*rе"_ ,Hlle расходоВ на перевозкУ багажа весом свыше установленных транспортными
т-цt_:]]тг,r_гпtя 1t и предел ь ны х норм не произв одится.

:' ' *:,т\JникУ, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 76,7,16s
;:ri _l]$дi-i" Ko-feкca РФ, оплачиваются:- средний заработок за день командировки;- расходы наfilfiпг*;- i,t{ые расходы, произведенные сотрудником с рiврешения руководителяучреждения.-ilт*ll+ьЁ ,на_]бавки взамен срочных) при однодневной командировке не выплачиваются.

5. Порядок отчета сотрудника о служебной командировке

_ & -,;е:ч}{е трех рабочих дней со днJI возвращения из служебной командировки сотрудник
'шйтш,llшшпв,lъ,а- :ооформляет документы, которые были составлены перед отъездом, и заполIUIет
,ШПШmdL-iтqь,г; lтчет (ф, 0504505) об израсходованных им суммах, В с.tryжебном задании (ф. Т-l0а)
,lШШIПЕП f,ф]д{|iк запо-lняеТ графУ 12 кКраткий отчеТ о выполнении задания). Этот отчет
rшWr, fiшдtr;вьззетс я i руко в одител ем структур ного подр iвделенрUt.
{tшшrг;lвьгi --lчет сотрудник предоставляет в бухгалтерию. Одновременно с авансовым отчетом
;lЩlфh ДХДlРЦД ,--Е-]аеТ В бУХГалтерию все документы, которые подтвер;,rцают его расходы и
lп|Jшпш!пDrl jL--е:нылi характер командировки. К ним относятся:

{ : н:_эJllровочное удостоверение с отметками о прибытии l.r выбытлtlл:
:г_.,ы.оное задание с кратким отчетом о выполнении:

во время командировки (при нNlичии
в с)лки. При отсутствии документов,



a

о

a

a

a

проездные билеты;
счета за проживание,
чеки ККТ;
товарные чеки;
квитанции электронньtх терминалов (слипы);

использованн\,,ю согласно ава
не позднее трех рабочих дней

В случае невозвращения сотрудником остатка средств в определенный срок с

сумма возмещается в порядке, установленном трудовым и гражданско-процессуал
законодательством.

5.З. Не позднее трех рабочих дней со днJI возвращения из служебной командировки сотру
готовит и представляет руководителю структурного подразделения полный отчет о продела
им работе либо участии в меропрwIтии, на которое он был командирован.
Сотрудником, командированным для выполнения определенных задач, к отчету
прилагаются оригинrrлы либо ксерокопии документов, полученных им или

или отзыве из команди

5.2, Остаток денежных средств, превышающий сумму,
отчета, подлежит возвращению сотрудником в кассу
возвращения из командировки.

о ком
подписанн

вр)л{енных им от имени учреждения.
Сотрудником, командированным для }л{астия в каком-либо мероприятии, к отчету о ком
прилагаются пол)ленные им, как )л{астником мероприя^гия ) материzLлы.

|t

6. Отзыв сотруднпка из командировки или отмепа командпровки осуществляется в
следующем порядке

6.1. Руководитель структурного подрчвделения готовит слryжебrгlто записку на имя дире
учреждениJ{ с объяснением причин о невозможности направленIлJI сотрудника в командировку
отзыва сотрудника из командировки до истечениJI ее срока.
После решения директора готовится приказ об отмене командировки
Возмещение расходов отозванному из коj\,Iандировки сотруднику
авансового отчета и приложенных к HeN{y док},lt{ентов.

производится на

6.2,
a

a

Командировка может быть прекращена досрочно по решению заведующего в сrцлаях:
выполнениlI служебного задания в полноNl объеме;
болезни командированного, н€цичая чрезвычайных семейных и иных

иных обстоятельств, требlтощих его присутствI4я по месту постоянного проживаниJI;
. наJl'ичия служебной необходимости;
. нарушениJI сотрудником трудовой дисциплины в период нахождения в командиров

6.3. Отъезд в командировку без
считается проryлом и влечет за
Трудовым кодексом РФ.

надлежащего оформления документов по вине сотру
собой меры дисциплинарного взыскания в



порядок расчета резервов по отпускам

_ч..a- aбя3ате.lьство в ви.]е резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время
ir']J.i iЫЁКвартаlьно на пос.]еJний день KBapTuIJ.Ia. Сумма резерва, отраженная в бухучете
. :-,-'i] _]зтьI. кLrрреNтир\,ется до величины вновь рассчитанного резерва:- в сторону

:.'.:. - _]t-lПо-lН}lте_lьны\lИ бl,хга-птерскими проводками,- в сторону уменьшения -
:',|i]. -- ]Lrp\LleHHы\tll \Iетодоill (красное сторно).

j:];:':\ резерва на оплату отпусков включается:l) сумма оплаты отпусков сотрудникам за
-:.i: ,'ТРабОтанное времЯ на дату расчета резерва;2) начисленная на сумму оl,пускных
,:,\_-зьI\ взносоВ на обязатеЛьное пенсИонное (социальное, медицинское) страхование и
_::-;{a t)T НеСЧ?СТНых случаеВ на производстве и профессионzUIьных заболеваний.

: _ -]]ТЫ [rТП\ скоВ считывается по
Средний дневной заработок ло

учреждению за последние 12

мес.

{J.lllчестве дней неиСлользованНого отпуска представляет кадровая служба в
. ззфttкопl документооборота.

__,:;ЗНой заработок (З ср.д,) в целоNI по учреждению определяется по формуле:
= t,(.)T : 12 rtec. : Ч :29,3

-_.:TbI rруда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате

-:1татных единиц по штатному расписанию, действующему на дату

расчета

расчета

" - 'J.!;HL-)e ЧИСЛО КаJlеНДаРных днеЙ, установленное статьеЙ 139 Трудового кодекса

; ]-.-.jHb]\ страховых взносов для формирования резерва включается:
. _. - ,,_:.:аЯ по общеУстановленной сТаВке сТрахоВых ВЗНосоВ;
, ] - - - - :п-3.Я Ilз Jополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ.

:.--_ -]-::; по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как
! : _ __ зтьI LrТПусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на З0,2 процента -' _ _ : , .- _ ]Teжeli на обязательное страхование и взносов на травматизм.

: -:]il],bI сrрахоВых взносоВ в Пенсионный фонд РФ рассчитываются отдельно по

- -е
-::ltфы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, вкпючае\rые в расчет

.',;-.5Hbl\ тарифов страховых взносов в Пенсионныл:r фон: РФ. рассчитанная
__; - ]_\ }LrЩllх ДаТе РаСЧеТа РеЗеРВа;

],._]] В це.lо\,l по учреждению за 12 месяцев, лреJшеств\юш]{х JaTe расчета

у

ко.,lltчество неиспользованных всеми
сотр\,дниками дней отпусков на последний день



Приложение J\Ъ7

к приказу ttn /Ц!
от к28>> декабря 2018

Порядок принятия обязательств

l. Обязателъства (принятые, цринимоемые, сlтложеlшые) привrмбютс, к )л{ету в пр€деJIах }твержденны* пп rовьD( ItазяачеЕий.

Операции по саншиоIrироваЕIiо об.вателютв, привймаемых, прикятьDa в текущем финансовом го,ry, формируT отся с учеIом прйяимаемых, приllrlтых й

веисполяеввьгх обязат€льФв пропшьD( дет.

к отложе}ftБм обязатеJtъ,ствам тск]лцего фшlаЕсовоI.о года mносяt!я обяаат€льства по созданяым резервам предстошIих расходов (Еа оплаý/ отцrcков,

по претензионным тебованияv и искам, яа ремоrтг освоввых срдств и т. д.),

Порядок принягия обязательств (привяrьD! принимаемыуч mложенные) приведен в таблице JY9 1.

2, Денеш{ые обязательства о'tрilжаются в }вете яе ранее принятия расходньrх обязательств.

,щенежrые обязатеrьства приЕдrаIотся к )лrегу в сумме докумеЕтц полгверкдающею ю( возвrл<новеrп,rе. Порядок принятия денежных об.sательств

приведеIr в таблшIе N9 2.

З. Принfiыс обязательства отрФкаются в журвме реrистрад,rи обязательств (ф, 0504064).

показат€ли (оGmтки) обязат€льств тек5rщето фивансовоIо года (за Iiсключением исполItеяяых девеtrсrьп< обязатеrьств), сформировмяые по результатам

отчgIяого фивансовоrо годц подлФкат перерегистрацш4 в году, слеФ/ющом за отчетным фивавсовым годом.
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1.1.2 Принягие обязательств по

контракгу (договору), в

котором не указана сумма либо

по его условиям принятие

обязательств производится по

факту поставки товаров

(выполнения работ, оказаниrI

усJryг)

Накладные, акты
выполненных работ
(оказанных услуг), счега

на оплату

.Щата поставки товаров
(выполнения работ,
окzваниrl услгуг),
выставлениlI счета

Сумма подписанной
накладной, акта, счета

0.506.10.ххх 0.502.1l.Xxx

- по закупке, извещение о которой размещается в ЕИС

1.1 .з Размещено извещение об

осуществлении закупок в

единой информационной
системе

Извещение о

проведении закупки
.Щата размсшlе}Iия
изве[IlеIlия о з:rкуrlке на

официшlыlом сайте

www.zakupki.gov.гu

Обязательство отражается в

}л{ете по цене, укчванной в

извещении

На текущий финансовый
период

Бlхгалтерская справка
(ф. 05048зз)

X.506.10.xxx х.502.17.ххх

На плановый период

х.506.хO.ххх х.502.х7.ххх

1 .1.4 Принятие суммы расходного
обязательства при закJIючении

кон,тракта по итогам
конкурентной закупки
(конкурса, аукциона, запроса

котировок, запроса

предrойений)

Контракт

Бухгалтерская справка

(ф. 05048зз)

flата подписаниrI

контракта

Обязательство отражается в

сумме закJIюченного

контракта с rIетом
финансовых периодов, в

которьtх он будет исполнен

На текущий финансовый
период

х.502.17.ххх х,502.11.ххх

На плановый период

х,502.х7.ххх X.502.xl.Xxx



.ll. Ii Il||.l t llala l aIllIlll 1.1r!lllitl(

|'r r rr tli, ||ll ||tll( llll l|ll| ,,l I

lll,,|||l, lll lt lll||| L||\\|l(t|\ |t

, Illllt lll Il||{lll)|lN|,lIlll()lt||()iI

l l rtrt,lltt ttllt,l,

l ll)( )|tC,/lcI lI lI t,lill{yIIl{и

Бухгаrlr,ерс кая справка
(ф. 05048зз)

/(:r l,a 1lазмсщения
извещениrI о закупке
официальном сайте
Www.Zakupki.gov.ru

Обязательство отражается в

учете по максимzl-льной

цене, объявленноЙ в

документации о закупке -
НМЦК (с указанием
контрагеI I,га кКонкурентная
закупка>)

На текущий финансовый
лериод

х.506.10,ххх X.502.17.XXX

На плановый период

х.506.хO.ххх х.502.х7.ххх

Принятие суммы расходного
обязательства при закJIючении
контракта по итогам
конкурентной закупки

Контракт

Бухгалтерская справка
(ф. 05048з3)

fla,I,a l tty1l t ис1ll l tlя

KoI1,l,pal(|,lt

()бязател ьство отражается
сумме закJIюченного
контракта (договора) с

учетом финансовых
периодов, в которых он
будет исполнен

На текущий финансовый
период

х.502.17.ххх х.502.11.ххх

На плановый период

х.502,х7.ххх X.502.Xl.XxX

l ()rlIretlиc обязательств по контрактам

У l t1,1ttcl lис принимаемых
tlбll,,lа l,c.tlbcTB на сумму
,)K()l lOM ии I]ри закJ]ючении
K()lll ракта:

Протокол подведения
итогов конкурентной
закупки

Бухгалтерская справка

flата подписания
государственного
контракта

Корректировка
обязательства на сумму,
сэкономленFIую в

результате проведения

На текущий финансовый
период

х.502.17.ххх х.506.10.ххх

\>S



На плановый период(ф. 0504833)- по результатам конк}рентнои

закупки;

- закупке с единственным
поставщиком, извещение о

которой размещается в ЕИС

х.502.х7.ххх х.506.хO,ххх

Уменьшение ранее
принятого обязательства на

всю сумму способом
<<Красное сторно)>

На текущий финансовый период!ата протс,lкола о

признании Kol lкурентной

закупки l lесt,lс,гtlяtlruейся.

!ата при,lllаtlия

побс/lи,гсl tя,JaKyIl ки

yKJlOl lиl]lll и мся (yI,

закJI l()чсl l ия K()l |,I,paк,],a

(21оговора)

Протокол подведения

итогов конкурс4
аукциона, запроса

котировок или запроса

предложений.

Протокол признания

победителя закупки

укJlонившимся от

закJlючения контракта

(договора)

Бухгалтерская справка

(ф. 0504833)

Уменьшение принятого
обязательства в случае:

- отмены закупки,

- признания закупки
несостоявшейся по причине

того, что не было подано ни

одной заявки;

- признания победителя

закупки укJIонившимся от

закJlючения контракта

1.з.2

х.502.17.хххх.506.10.ххх

На плановый период

х.506.хO.ххх х.502.х7.ххх

обязtтельства по KoitTpaKTaM (договорлм), прппятые в прошлые rоды ! яе liсполЕевпые по сосIояЕuю пд начало т€кущего фrЕаясового
года

х.502.21.ххх X.502.1l.XxxСумма не исполненных по

условиlIм контракта
(договора) обязательств

Начало текущего

финансового года
Контракты (договоры),

подлежащие исполнению в

текущем финансовом году

Заключенные контракты
(договоры)

Бухгалтерская справка
(ф. 05048з3)
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Расходное расписание
(ф.O5з1722)

Начало текущего

финансового года
Объем )лвержденных
IIлановых назначений

X.506.10.2l1 x.502.1|.2lI

)l) взносы на обязательRое
пенсио нное (социальное,
медицинское) страхование,
взносы на страхование от
несчастных случаев и
профзаболе ваний

Расчетные ведомости
(ф. 0504402).

расчетно-платежные
ведомости (ф.050440I)

Карточки
индивидуаJ] ьl|ого

учетасумм I latIиcJlcl l l l blx
выплат и иl]1,1х

вознагрarrцеltий и сумм
начисленных страх()l]ы х
взносов

В момент образования
кредиторской
задолженности - не
поз/lI Iсс последl Iего дIJя
мссяllа,,lа Ko,1rlp1,1й

I Iр()и,Jl]()/lи l,crl, littll.rcJlcl lис

Сумма начисленных
обязательств (платежей)

х.506.10.2l з X.502.11.213

()бяза,гельства по расчетам с подотчетными лицами

I}t,r7la.rn /lе}lег под отчет
c(),I,py/ll l ику на приобретение
,г()lJаров (работ, услуг) за
llа_ltичttый расчет

Авансовый отчет
(ф.0504505)

!ата утверждения
авансового отчета
(ф.0504505)

руководителем

Сумма начисленных
обязательств (выплат)

x.506.10.Xxx X.502.1l.Xxx

Обязат€льgrва перед бюдяrgrом,
o21l, zосhоlltлuны, сборы, lc п апнuпельпьtе doKyltle нпы)



Сумма начисленных
обязательств (платежей)

На текущий финансовый периодВ дату образования

кредиторской
задолженности -
ежеквартzLIIьно (не

позднее последнего дня
текущего квартала)

Начисление нzulогов (налог на

имущество, наJIог на прибыль,

ндс)

На-поговые регистры,
отражающие расчет
нrшога х.506.10.ххх x.502.11.xxx

На плановый период

х.506.хO.ххх х.502.хl.ххх

Сумма начисленньtх
обязательств (платежей)

На текуций финансовый
период

В момент подписания

докумеIIта о

необхо/lи Mt,lc,l,}l I IJlaTeжa

Начисление всех видов сборов,

пошлин, патентных платежей

Бухгалтерские справки
(ф. 050а8ЗЗ) с

приложением расчетов.

Служебные записки
(другие распоряlкения

руководителя)

x.506.10.291 х.502.1 1.29l

х.506.х0.291 x.502.x1.29l

На текущий финансовый период.Щата посryпления
исполнительных

документов в

бухгаrrтерlтtо

Сумма начисленных
обязательств (выплат)

Исполнительный лис,г.

Судебный приказ.

постановления
судебньгх
(следственных) органов.

Иные документы,

устанавливаюrIIие
обязательства

учреждения

Начисление штрафных
санкций и сумм, предписанных
судом х.506.10.290 х.502.1 1.290

На плановый период

х.502.х1.290х.506.х0.290

I t,,,,, ll \\\ | r,,, \\\ l
}B${*afflн
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Щокументы,
подтверждающие
возникновение
обязательства./

Бухгалтерская справка
(ф. 0504833)

l,, , ,, ll|ll, |lllll

l \ l lti |t/l\ l( |lltJl )

( ( )( ) l ll(,l ('I ltyl()ll(l l.\

/l()KyMcl1,I ot] JIибо лата
прелставJlения в

бухгалтерlло

В момент образования
кредиторской
задо,,Dкенности

Сумма принятого
обязательства в рамках
созданного резерва

ххх

их

з.4 Скорректированы плановые

X.502.1 l.XXX

3. Отложенные обязательства

Принятие обязательства на
сумму созданного резерва

Бухгалтерская справка
(ф. 050а83З) с
приложением расчетов

f{aTa расчета резерва.
согласно поло)кениям
y.Ic,|,l lой t1()JI I1,1,]l l(и

Сумма оценочного
значеl{ия, по методу,

IIрслусмотр"ппоr, u

y,lcl-I lой IIоJlиl,ике

х.506.90.ххх х.502.99.ххх

Уменьшение размера
созданного резерва

Приказ руковоl]и,|,сJ l rl.

Бухгалтерская cl I pal] ка

(ф. 0504833) с

приложенисм pactIc,l,()l]

/{aтa, определеl Illilrl l]

I Iрикaве об умеtrьшеt tии

размера резерва

('yMMit, Ila l((),горую булет

умсll1,1IIсllрсзсрв1
о,I,ра)I(ас,|,ся cIl octlбtrM
<Лраснос c,I,opIlo))

х.506.90.ххх х.502.99,ххх

Огражение приIuIтого
обязательства при
осуществлении расходов за

счсl, созданных резервов

На текущий финансовый период

х.502.99.ххх X.502.1l.XxX

На плановый период

х.502.99.ххх х.502.хl.ххх

На текущий финансовый период

\



назначения на расходы,
начисленные за счет резерва

х.506.10.ххх х.506.90.ххх

На плановый период

х.506.хO.ххх х.506.90.ххх

з.5

Скорректированы ранее
принятые бюджетные
обязательства по зарплате - в
части отtryскных, начисленных
за счет резерва на отгD/ск

.Щокументы,
подтверждающио
возникновение

обязательства по

отгryскным/

Бухгалтерская справка
(ф.05048зз)

В момент образования

кредиторской
задолженности по

отtryскным

Сумма принятого
обязательства по

отгIускным за счет резерва
способом <dtpacHoe

сторно>>

x.506.10.21l х.502.11.211



llll1lrl71rllc lllDlltttlrlltl /lcllcxirrt.lr ()бяilllclll.c!lt lcK},Itlcl(t (l)]lrl:lllc()lt()r() r(rl:l

м
лh Вид обязательства Щокумент-

основание
Момент отражения в

учете

Сумма
обязательства

Iiyxl,al1,1,c;lc Krr c,|:l ll llcll

flсбсг Крс7циr,

l 2 з 4 5 6 1

1. Щенежные обязате.lrьсl,ва по контрактам (договорам)

1.1 Оплата контрактов (договоров) на
поставку материzrльных це нностей

Товарная накладllая и

(или) акт приемки-
передачи

/(а,га llолписания

IIoi (|,l}cp)I(llaIo щих
/lol(yMclr0,()1]

Сумма начисленного
обязательства за

минусом ранее
выIlлаченного аванса

X.502.I l.XXX х.502.12.ххх

1.2, Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, ()ка,Jаtllис ycJlyl,. I},|,()M tlисJlс:

l2.I Контракты (договоры) на оказание
к()м мунrLп ьн ых, эксплуатационных
ycJlyl,, услуг связи

Счет, счет-фактура
(согласно усJlовиям
контракта).Акт
оказания услуг

/ (a,l,a rrодгtисаllия

IIод,гверждающих

документов. При
задержке документации

- дата поступления

документации в

бlхгаrrтерl+о

Сумма начисленного
обязательства за

минусом ранее
выIIлаченного аванса

X.502.1 l.XXX х.502.12.ххх

1.2.2 l(rll 1,1,1-tal<,t,t,l (.llоговоры) на выполнение
I l()/(ряlU l ых работ по строительству,
pcKOl lсl,рукtlи и, техн ическому
l lсрсвоору)(еI]ию, расширению,
м()дернизации основных средств,

Акт выполненных

работ. Справка о

стоимости
выполненных работ

х.502.11.ххх х.502.12.ххх

в\



текущему и капит,lльному ремонту
зданий, сооружений

затрат (форма КС-3)

|.2.з Контракты (договоры) на выполнение

иных работ (оказание иных услryг)

Акг выполненных работ
(оказанных услуг).Иной
документ,
подтверждающий
выполнение работ
(оказание услуг)

х.502.1 l.xxx х.502.12.ххх

1.з Принятие денежного обязательства в

том сJryчае, если контрактом
(договором) предусмотрена выплата

аванса

Контракт
(договор).Счет Ila

оплаry

/ (it l,it, tlr rрс7lсJtснная

ycJ l()ll tl я м !I l(()I IT,paKTa

(71tlr tllrtllla)

Сумма аванса x.502.11.xxХ X.502.12.xxx

2. Щенежll ы с oflr1,1lt,l,c-rl Lc,I l}il IIо,l,ску ll 1с й llся,t,сл ьности учрежден ия

2.| Щенежные обязател ьства, связан ные с oI1-1l a,l,tl й,1,I)у/ l1l

2.|.1 Выплата зарплаты Расчетные ведомости

(ф 0504402).

расчетно-платежн ые

ведомости (ф. 050440 l )

f{aTa утверждения
(подписания)

соответствующих

докумен,гов

Сумма начисленных
обязательств
(выплат)

X.502,1 1 .2l 1 х.502.12.211

2.|.2 уплата взносов на обязательное

пенсионное (социальное, медицинское)

страхование, взносов на страхование от

несчастных случаев и профзаболеваний
,1

Расчетные ведомосl,и

(ф. 0504402).

расчётно-платежные
ведомости (ф.0504401)

f{а,га ltриtrя,t,ия

обязательства

Сумма начисленных
обязательств
(платежей)

х.502.1 l .2l з х.502. |2.2|з



Щенежные обязательства по расчетам с подотчетными r,"**,

Выдачаденежных средств под отчет
сотруднику на приобретение товаров
(работ, услуг) за нiulичный расчет

письменное заявление
на вьщачу денежных
средств под отчет

Щата утверждения
(подписания) заяв;lсl t и я

pyKoBOi lи,l.сJlсм

('умма llalIиcJlcl ll lLlx
trбя,lit,t c.ll l,c t lt

(lrr,rt1.1llt l,)

X.5()2.1 l.XXX

.\ 5().] I.,\\\
Выдача денежных средств под отчет
сотруднику при направлении в
командировку

Приказ о направлеtIии
командировку

,I(tt,r,:t l ltylr ltrcil l lI tя

I ll)I1l(ll,til l)yK()lt(r(ll l,cJIcM

('yMM:l l llllll lcJIcl ll l1,Ix

tlбrtза,t,с-rl t,c t,lз

(выlrлат)

Z--L- )

2..}

.) l l

Корректировка ранее принятых
денежных обязательств в момент
приня,гия к учеry авансового отчета
(ф. 05 045 05).Сумму превышения
принятых к учету расходов
llодотчетного лица над ранее
Ilыдаtlным авансом (сумму

у l,всржденного перерасхода) отражать
llll соответствующих счетах и
l ll)l1,]I laBaTb принятым перед
l l( )/((),|,(lс,гlJы м лицом денежным
t l( lя,tlt l c.lt t,с,гt]ом

ABat rcolt1,1 ii t1,1..lc l

((l. 0_5()45().S)
/ (lr lir 1, 1 |}сl))l9lсllиrI

llltlI l Ic()lt( )l () () l,(lc,I,il

(t|l ()5(),15().5)

l)yl(( )lt( U(ll l,c]IcM

Корректировка
обязательства: гIри

перерасходе - в

сторону увеличения;
при экономии - в

сторону уменьшения

l lсрсJlitсхtl2ц

X.502.1 l.XXX X.502.12.xxx

Экономия способом кКрасное
сторно)

X.502.1l.XxX х.502.12.ххх

Vttlllt tll llilJl()I,()lt (llа.ltог на имущество,
llilll()| llil ll1lrrбl,rlrl,, l lflC)

/(cllcircll1,1c tlбrl:rа,гсльства пе ед бюдже.rом, по

Налоговые деIшарации,
расчеты

!ата принятия
обязательства

Сумма начисленных
обязательств
(платежей)

X.502.11.Xxx х.502.12.ххх

i
!]

\<



2.з.2 Уплата всех видов сборов, пошлин,
патентных платежей

Бlхгалтерские справки
(ф. 050а833) с

приложением расчетов,
Служебные записки
(другие распорлкения
руководителя)

.Щата принятия
обязательства

Сумма начисленных
обязательств
(платежей)

х.502.1 1.29l х.502.\2.291

1--э -э Уплата штрафных санкций и сумм,
предписанных судом

исполнительный лист.

Сулебный прикzв.

постановления
судебных
(следственн ых) tlpl,a l rtllr.

Иные докумсt1,1,t,t,

yc.|,at|aBJl иt]аI()llцис

обязательс,гва

учреждения

!ата приtlятия

обяза,гс.lt t,с,гва

Сумма начисленных
обязательств
(платежей)

х.502.1 l .290 x.502.12.290

2.з.4 Иные денежные обязательства

учреждения, подлежащие исполнению
в текущем финансовом году

,Щокументы,
являющиеся
основанием для оплаты
обязательств

Щата посryпления

док}^4ентации в

бухга_лrтерlло

Сумма начисленных
обязательств
(платежей)

X,502.11.XXx х.502.12.ххх

Х- 1-18 разряды номера счета бухгалтерского учета, которые формируlотся так:

-в 14разряде кодраздс.па,подразделц514раздолы-нули,еслииноснспрсдусмотреноцеriевымназвачониемсредств; в]5 17 разрядах виды
расходов;

- в l8 разряде - код вида финансового обеспечения.

ХХХ - в cтpylсг}pe лrмитическrr( кодов sида выбытий, которые лредусмотрепы rurаном ФХ,{,

В разрезе лолстатей косГv. п ,}ависимости ffг пила саIIюlий: 292. 29з .294,295.296,29'|.




